Priloha €. 1

Plsobnost a ramcova napln ¢innosti odbort
Méstského urfadu Sluknov

Clanek 1
Odbor vedeni mésta

Personalni obsazeni: 1 vedouci odboru — tajemnik, 2 odborni zaméstnanci

Sekretariat — 1 zaméstnanec

ve své Cinnosti se Fidi pokyny starosty, tajemnika a mistostarosty;

v dostate€ném predstihu zajistuje materialy pro jednani zastupitelstva mésta a rady mésta;
na zakladé pokynu tajemnika tvofi zapisy a usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta;
uklada zapisy a usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta, zajiStuje jejich zvefejnéni
(v€. anonymizace na Ufedni desku) a distribuci ¢lenim ZM a vedoucim odbor( dle potreby;
vede evidenci Ukolll ulozenych radou mésta, zastupitelstvem mésta, pfip. starostou
a tajemnikem, kontroluje terminy spinéni a zaklada splnéné ukolové listy, provadi prabézné
kontrolu ukolu;

vede evidenci obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni mésta, vnitfnich predpisl; smérnic,
metodickych pokynl, pokynl tajemnika a starosty a zajistuje jejich distribuci ¢lenim ZM
a vedoucim odboru dle potfeby;

zaklada sbirky zakonu, véstniky vlady, véstniky kraje a dalSich pravnich predpisu
azaucelem plnéni Ukold z nich vyplyvajicich dba pokynld starosty a tajemnika
a spolupracuje s vedoucimi odboru;

vede veskerou administrativni agendu starosty a tajemnika;

vede spisovou sluzbu ufadu, centralni podaci denik v elektronické podobé&, pfijima
korespondenci, zabezpeCuje Fadné avCasné pfedani pfijatych postovnich zasilek,
v€. elektronickych, a datovych zprav pfisluSnym odborim a organim dle platného spisového
fadu;

odpovida za fadné a v€asné odeslani poStovnich zasilek a jejich evidenci;

zajiStuje ukoly spojené s provozem telefonni Ustfedny Ufadu a elektronického otvirani dvefi
u hlavniho vchodu ufadu;

dle pokyn( starosty a tajemnika zajiStuje ukoly souvisejici s obranou a ochranou mésta,
s brannou pohotovosti statu a dalSi ukoly s tim souvisejici;

zajistuje mimoradné ukoly pfi zajisStovani voleb, s¢itani lidu, inventarizaci majetku mésta;
vypliuje evidenéni listy dochazky ur€enych pracovnikl jako podklad pro vyplatu platd;
provadi informacni sluzbu ufadu;

odpovida za agendu spisové sluzby, koordinuje ¢innosti pro ostatni odbory;

hospodafi s reprezentaénim fondem starosty;

zajistuje obCerstveni pro jednani starosty, tajemnika a mistostarosty;

vede ustfedni evidenci stiznosti, pfipominek a podnétd ob&anul véetné petic;

zajistuje spravu kopirovaciho pfistroje (provoz, servis) a stim souvisejici hlaseni
dle autorského zakona o poctu kopii zhotovenych za uplatu;

zpracovava cestovni prikazy a pfikazy k jizdé pro starostu a mistostarostu;

zpracovava zapisy ze spolecnych pracovnich porad starosty, tajemnika a vedoucich odbor,
pFip. dalSich jednani a schlizek;

na zadost starosty se zucastriuje jednani svazk(l a sdruzeni obci jako zapisovatelka.

Informatik — 1 zaméstnanec

ve sveé Cinnosti se fidi pokyny starosty a tajemnika; zajiStuje spravu, funkénost a bezpe€nost
lokalnich pocitaCovych siti, monitoruje a diagnostikuje sit, definuje a pfidéluje adresy
uzivatelim a propojuje je na dalSi sité;

pIni funkci lokalniho administratora Czech POINT;



ve spolupraci s tajemnikem a vedoucimi odbor komplexné zajiStuje spravu a aktualizaci
kvalifikovanych certifikatl zaméstnancu, registraci agendovych informacnich systému,
pfidéluje pfistupy a opravnéni opravnénym ufednim osobam a dalSim zaméstnancim
k zakladnim registrdim a dalSim agendam v ramci Ufadu a pini dal$i ukoly podle zakona
o zakladnich registrech;

je administratorem IS Radnice VERA,

zajistuje servis uzivatellm na Useku spravy databazi, integrity dat a nastaveni databazi,
podili se na tvorbé, presentaci, spravé a aktualizaci webovych stranek mésta;

monitoruje a nastavuje parametry podle poZadavku uzivatel(;

provadi aktualizace odbornych materiald pro potfeby odbord na spoleéném serveru;

zajistuje servis hardwaru a softwaru.

Clanek 2
Odbor vnitini spravy

Personalni obsazeni: 1 vedouci odboru, 6 odbornych zaméstnancli, 1 terénni zaméstnanec,
1 spravce DPS, 2 zaméstnanci DPS, 3 délnické profese.

Odbor vnitfni spravy zabezpecuje vykon statni spravy v pfenesené plsobnosti ve svém spravnim
obvodu v souladu s ustanovenim § 61 a nasl. zakona o obcich, podle zvlastnich zakon( a dale ve
své samostatné plsobnosti. ZajiStuje prace na nasledujicich Usecich:

Matriéni urad

pfijima prohlaseni o uzavieni manzelstvi, rozhoduje o prominuti pfedloZeni stanovenych
dokladu pfed uzavienim manzelstvi, povoluje uzavieni manzelstvi na jiném vhodném misté,
provadi obfady uzavieni manzelstvi, vitani ob&ankd a dalSich slavnostnich obfadu (napf.
zlaté a stfibrné svatby apod.);

vede matriky, provadi v nich pfislusné zapisy a vydava vypisy z matrik, v€etné matricnich
dokladu pro pouziti v ciziné (rodné, oddaci a umrtni listy);

vydava vysveédceni o pravni zpulsobilosti k uzavfeni manzelstvi a potvrzeni o osobnim stavu
pro pouziti v ciziné;

provadi vidimaci a legalizaci;

provadi souhlasné prohlaseni o ureni otcovstvi;

pfijima a eviduje podklady k zapisim umrti, narozeni a rozvodi manzelstvi;

rozhoduje o uzivani a zméné jména a pfijmeni;

zajistuje a vede agendu statniho ob&anstvi;

vede veSkerou agendu sboru pro obanské zalezitosti (SPOZ) — organizacné zajiStuje jeho
¢innost, pfipravuje podklady pro jeho jednani, organizacné zajiStuje obfady vitani ob&ank
a jiné slavnostni obfady a darkové balicky a blahopfani k jubileim Sluknovskych ob&anu;
vede sklad kancelafskych potfeb;

vybira, eviduje a vyucCtovava spravni poplatky na uUseku matriky, statniho obc&anstvi
a vidimace a legalizace.

Evidence obyvatel

zajistuje vesSkeré ukony, souvisejici s vedenim evidence obyvatelstva, pfijima pfihlaseni
a odhlaseni k trvalému pobytu;

provadi zaznam o narozeni a umrti obyvatel, jakoZ i zmény osobniho stavu ¢&i pfijmeni
v dasledku uzavreni ¢i rozvodu manzelstvi, zmény jména a pfijmeni, uréeni otcovstvi apod.;
pfi zméné nazvu ulic a vefejnych prostranstvi ve mésté provadi pribézné zmény v evidenci
obyvatel i ohlagovaci povinnost va&i CSU, ORP, ISEO atd.;

zajistuje spravni Fizeni ve véci rudeni udaje o trvalém pobytu;

plni mimofadné ukoly pfi zajistovani voleb, scéitani lidu, apod.;

vybira, eviduje a vyuctovava spravni poplatky na useku evidence obyvatel;

Castecné zajistuje tlumocnické sluzby pro potfeby Ufadu — starosty a tajemnika.



Komise pro projednavani prestupk

jako zvlastni organ mésta zajiStuje kompletni vykon pfestupkové &innosti ve svém spravnim
obvodu €i na zakladé uzavienych vefejnopravnich smiuy;

zajistuje projednavani prestupkl podle zakona o pfestupcich a podle zvlastnich zakond;
provadi vyslechy a mistni Setfeni podle zakona;

vede rejstiik pfestupku, kartotéku prestupkd, prestupkové spisy, sleduje lhlty vyfizeni;
spolupracuje s ostatnimi statnimi organy na useku prestupkové agendy;

sleduje uhrady pohledavek za pokuty, naklady fizeni €i nahradu Skoly a ve spolupraci
s ekonomickym odborem &i uréenym subjektem zajiStuje jejich vymahani, a to i cestou
soudni exekuce;

zajistuje zpracovani zprav o povésti oban(, vyzadovanych organy €innymi v trestnim fizeni,
popfipadé daldimi statnimi organy, z hlediska pfestupkové agendy.

Skolstvi

zajistuje vedeni kompletni agendy Skolstvi mésta a jednotlivych Skolskych zafizeni;
metodicky Fidi v8echny 8kolské organizace, jejichz zfizovatelem je mésto — zakladni
a materskou Skolu;

zajiStuje po pravni a legislativni strance vztah jednotlivych Skolskych zafizeni a mésta vU i
ORP, KU a dal$im organtim a organizacim statni spravy:;

zajistuje kompletni agendu ufedni desky a elektronické ufedni desky ufadu.

Czech POINT

plni veskeré ukoly kontaktniho pracovisté Czech POINT — na zakladé Zzadosti zadatelll
vydava ovérené vystupy z vefejnych informacnich systému verejné spravy;
vybira, eviduje a vyuctovava spravni poplatky na useku Czech POINTu.

Personalistika

zajistuje komplexni vykon personalni agendy ufadu a fidi se pokyny tajemnika, pfip.
starosty,

spolupracuje s Uradem prace, pfip. dal$imi subjekty na vytvareni vefejné prospésnych &i
jinych dotovanych mist, zajiStuje uzavirani smluv na tato mista.

Komplexné zajiStuje agendu vefejné sluzby po administrativni a smluvni strance —
spolupracuje s Ufadem prace a ve véci faktického vykonu verejné sluzby pak s Odborem
komunalnich sluzeb.

Socialni pracovnik, terénni socialni pracovnik

zabezpecuje sbér relevantnich informaci o poskytovanych socialnich &i souvisejicich
sluzbach a o podobé socialni prace na daném uzemi, potfebnych pro tvorbu koncepcnich
materiall,

realizuje proces planovani rozvoje socialnich sluzeb na uzemi mésta,

podili se na tvorbé a aktualizaci adresare poskytovatell socialnich a souvisejicich sluzeb,
spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnymi &i neziskovymi organizacemi pfi nastavovani
efektivni realizace socialni sité v dané lokalité,

iniciuje vznik potfebnych socialnich Ci souvisejicich sluzeb,

podili se na vyhodnoceni efektivity socialnich &i souvisejicich sluzeb,

podili se na spolupraci s jinymi subjekty v prostfedi dané lokality a v pfirozeném prostiedi
klienta,

vyhledava klienty socialni prace v jejich pfirozeném prostiedi,

provadi posouzeni zivotni situace klienta,

provadi individualni planovani cilt klienta a krok, které povedou k jejich naplnéni

realizuje pfimou socialni praci s klientem zamérenou na zménu klienta

realizuje ¢innosti zaméfené na zménu socialniho prostiedi klienta

spolupodili se na realizaci preventivnich aktivit, jejichz cilem je pFfedchazet vzniku
nepfiznivych zivotnich situaci klientd,

spolupracuje s navazujicimi institucemi pfi feSeni Zivotni situace klienta,



zaméfuje svou €innost na tyto cilové skupiny klientd: osoby se zdravotnim postizenim nebo
s duSevnim onemocnénim, osoby pecujici o osoby zavislé na péci jiné osoby, osoby
s riznym stupném omezeni zpuUsobilosti k pravnim Gkondm, osoby ohrozené socialnim
vylou¢enim, osoby zijici rizikovym zpusobem Zzivota, obéti agrese, trestné Ccinnosti
a domaciho nasili, osoby které ztratily pfistfeSi nebo se nachazeji v nejistém &i neadekvatnim
bydleni, osoby nezaméstnané a osoby s materialnimi problémy, imigranty, rodiny s détmi,
rozhoduje prostfednictvim komise socialné - pravni ochrany déti o vychovnych opatfenich dle
zakona o roding;

zajistuje dohled nad nezletilymi, spolupracuje pfi vychovnych opatfenich uloZenych soudem,
KU a ORP;

poskytuje v naléhavych pfipadech okamzitou pomoc détem a rodinam s détmi;

oznamuje ORP, kterym rodinam, détem a t&hotnym Zenam je tfeba poskytnout socialni pédi,
doporucuje ob&any vhodné stat se osvojiteli, opatrovniky nebo péstouny;

zajistuje socialné — pravni ochranu déti (SPOD) a uzce spolupracuje s jinymi organy SPOD,
poskytuje pomoc v domacnostech, kde hrozi socialni vylouc¢eni;

predklada navrhy v oblasti prevence socialné rizikovych jev(;

vykonava koordinacni ¢innost — klient, ufednik,

realizuje projekty socialni prace.

DUm s pec¢ovatelskou sluzbou

fidi chod domu s pe€ovatelskou sluzbou;

eviduje zadosti o umisténi vdomé s pelovatelskou sluzbou, provadi depistazni Setfeni
v domacnosti Zadatele;

pfipravuje podklady pro jednani Bytové komise na pfidéleni bytll v domé s pecovatelskou
sluzbou;

zabezpeCuje pelovatelskou sluzbu v domé s peCovatelskou sluzbou, v pe€ovatelskych
bytech i v ramci celého uzemi mésta na zékladé zadosti klientl, podle zakona o socialnich
sluzbach,

planuje a zabezpecluje udrzbu a opravy domu s pecovatelskou sluzbou ve spolupraci
s Odborem rozvoje a ZP dle schvaleného rozpoétu;

pfipravuje podklady pro navrh rozpoctu za dum s pecovatelskou sluzbou.

Vnitini sprava

vypracovava navrh rozpoctu pro jednotlivé rozpoctové kapitoly v ramci odboru;
zodpovida za hospodareni s finanénimi a materialnimi prostfedky na svém useku;
spolupracuje s UP pfi vytvareni pracovnich mist (napf. VPP) a zajistuje uzavieni smluv;
vede kompletni agendu vefejnopravnich smluv na Useku prestupku;

spolupracuje na inventarizaci majetku.

Sprava objektt

zajistuje bézné i narazové uklidové prace a bé&znou a drobnou udrzbu v obou objektech
ufadu;

prace, které neni schopna zajistit vlastnimi silami, vétsi udrzbu, opravy, rekonstrukce apod.
uplatiiuje u vedouciho Odboru spravy majetku.

Clanek 3
Odbor kultury

Personalni obsazeni: 1 vedouci odboru, 6 odbornych zaméstnanci, 4 délnické profese,
1 dotované misto.

V rdmci své &innosti provozuje: Sluknovsky zamek, Dim kultury, Méstskou knihovnu a Kino Dukla.

Sluknovsky zamek

vede agendu souvisejici s provozem celého aredlu zamku;
spolupracuje se smluvnimi partnery ve véci vyuZiti prostor objektu;
propaguje a nabizi pronajmy zameckych prostor,
vede evidenci jednotlivych akci pofadanych v prostorach zamku;
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koordinuje €innosti jednotlivych organizaci v ramci efektivniho vyuZiti prostor zamku;
koordinuje pofadani kulturnich akci v zamku;

koordinuje pofadani svatebnich a obcanskych obfadd v zamku i zameckém parku ve
spolupraci s Odborem vnitfni spravy,

zajistuje spravu aredlu Sluknovského zamku (zamek, park), vé. drobnych oprav a b&zné
udrzby, na Udrzbé& vefejné zelené& spolupracuje s Odborem rozvoje a ZP a odborem
komunalnich sluzeb, pfipadné opravy provadi a zajiStuje ve spolupraci s odborem rozvoje
a ZP (pamatky).

Regionalni informaéni centrum

je Turistickym informaénim centrem (TIC) Ceské centraly cestovniho ruchu CzechTourismu
a poskytuje turistické informace;

zajiStuje kompletni informacni sluzbu pro vefejnost;

zpracovava, vede a aktualizuje databazi informacnich, turistickych, ubytovacich, stravovacich
a dalSich kapacit blizkého okoli (sklad turistickych informaci);

spolupracuje s informacnimi centry v okoli;

zajiStuje grafické zpracovani, tisk a distribuci informaénich a propagacnich materiall
a predméty;

zajistuje provoz vefejného internetu;

je prodejnim mistem TicketArt, Domu kultury Rumburk a Méstského divadla Varnsdorf
vstupenek na kulturni a dal$i pfedstavent;

zajistuje aktualizaci udaju na webovych strankach mésta a mikroregionu SEVER v oblasti
cestovniho ruchu;

zajistuje prodej informacnich a dalSich materialy;

podili se na tvorbé koncepce rozvoje cestovniho ruchu ve mésté;

podili se na pfipravé a realizaci propagacnich, kulturnich a spole€enskych akci mésta;

v oblasti cestovniho ruchu sleduje dotacni moznosti k ziskani finanénich prostfedk
a pfipravuje zadosti o dotace na podporu cestovniho ruchu;

shromaZzduje a prezentuje statistické udaje v oblasti cestovniho ruchu, turistiky, navstévnosti
apod.;

zabezpeduje priivodcovstvi po Sluknovském zamku;

zajistuje a organizuje vystavy ve Sluknovském zamku.

Kultura mésta

zajistuje provoz Domu kultury Sluknov, Kina Dukla a Mé&stské knihovny Sluknov;

zpracovava ve spolupraci s Regionalnim informacénim centrem a Komisi kulturni
a volnoCasovou zakladni koncepci kulturnino a spoleCenského déni ve mésté jako
strategicky material pro dalSi rozvoj aktivit spadajicich do oblasti traveni volného Casu;
zajistuje kulturni a spolecenské vyziti oband mésta a okoli;

zajiStuje a organizuje kulturni a nau¢né akce pro déti a mladez;

organizuje a pofada vystavy;

zodpovida za vyuziti kulturnich zafizeni pro ostatni zajemce v souladu s kulturnim,
vychovnym a moralnim programem zafizeni;

vede veSkerou dokumentaci o kulturnich a spole€enskych akcich;

zabezpeduje prostfednictvim méstského kronikafe méstskou kroniku;

vyhlaSuje nejriznéjsi soutéze (vytvarné, fotografické, literarni) pro mladez i dospélé;

podili se na dlistojné propagaci mésta a kulturnich zafizeni;

zabezpeduje hospodarny a ekonomicky chod zafizeni;

plni ukoly na useku knihovnické péce;

spravuje internetové misto pro obany v méstské knihovné;

pfijima oznameni o uspofadani vefejnych hudebnich a kulturnich produkci v souladu
s platnou obecné zavaznou vyhlaskou mésta;



Clanek 4
Odbor ekonomicky

Personalni obsazeni: 1 vedouci odboru, 5 odbornych zaméstnancu

Ekonomicky odbor vykonava statni spravu na useku financi a uUcetnictvi, kterou mu v souladu
s platnymi pravnimi predpisy Ceské republiky svéfuje rada, zastupitelstvo, KU a ORP. Rozhoduje
podle zvlastnich prfedpisl v rozsahu své pravomoci o pravech a povinnostech ob&an( a organizaci
a zabezpecuje jejich opravnéné zajmy.

PIni na vSech usecich své pusobnosti tyto hlavni ukoly:

zabezpecluje dodrZzovani zasad finanéni politiky;

navrhuje a realizuje ucinna opatfeni ke zdokonalovani rozvoje méstského hospodarstvi
a jeho finan¢né ekonomickych nastrojl k ucelnému a efektivnimu vyuzivani materialovych
a finan&nich zdroj(;

disledné dba o mobilizaci pfijmovych zdroju, odkryvani rezerv a pfisnou hospodarnost pfi
vynakladani finan¢nich prostfedku, kontroluje dodrzovani téchto zasad u organizaci, kde je
meésto zfizovatelem nebo zakladatelem a u odbor( Uradu;

vykonava plisobnost v oborech Uc&etnictvi, rozpocetnictvi a v u€etnim vykaznictvi dle platnych
zakonu;

vyjadfuje se k finanénim otazkam pfi vSech zamérech mésta.

Rozpocet a finanéni plany

pfipravuje a zpracovava navrh rozpoctu mésta a finan¢nich pland v tfidéni podle rozpoctové
skladby pro vefejné projednavani v zastupitelstvu mésta;

ve spolupraci s odbory sestavuje podrobny rozpoCet v ramci podilu na danich, uc¢elovych
subvencich a dalSich pfijmi mésta;

navrhuje dalSi ukazatele, které je ufad opravnén stanovit organizacim, které spadaji do jeho
plsobnosti;

navrhuje opatfeni k zabezpe€ovani rozpo¢tu mésta a organizaci, kde je mésto zfizovatelem
a zakladatelem;

provadi rozpis schvalenych ukazatell rozpoctu;

ve spolupraci s odbory zabezpecuje financovani ukoll a hospodafeni mésta a jim Fizenych
organizaci v souladu s rozpoc¢tovymi pravidly a ostatnimi pfedpisy, upravujicimi rozpoctové
a finanéni hospodareni obci;

zabezpeCuje ukoly v oblasti zfizovani U¢tl u penéznich uUstavu, dispozi¢niho opravnéni,
podpisovych vzor( a jinych ukol(l stanovenych pravnimi pfedpisy a pokyny téchto instituci
v oblasti hospodarskych dispozic;

navrhuje, pfipadné v ramci své svéfené pravomoci, provadi, rozpoétové opatfeni a dispozice
s rozpoc&tovymi rezervami, a to ve spolupraci s pfislusnymi odbory;

vede evidenci rozpoétovych opatfeni a evidenci ucelové poskytnutych prostiedkd
z vy$8iho rozpoctu;

zabezpecuje finanéni vypofadani hospodafeni mésta a organizaci, kde je zfizovatelem nebo
zakladatelem mésto a navrhuje zplsob uhrady pfipadného schodku;

sleduje pInéni planu financovani investi¢ni vystavby, a to jak v obdobi pFipravy, tak i pfi jeji
realizaci;

navrhuje finanéni zabezpeceni novych a rozpoctové nezaijisténych ukold;

zajistuje uvérovou politiku organizace,

vyjadfuje se k navrhim smluv o sdruzovani prostfedkll mésta s prostfedky jinych organizaci,
popfipadé tyto smlouvy sdm navrhuje a realizuje penézni operace podle téchto smluv;
spolupracuje pfi sestavovani a pInéni rozpoctu socialniho fondu.

Uéetnictvi

vede Ucetnictvi podle celostatné platné uctové osnovy a sestavuje ucetni vykazy;

provéfuje vedeni a stav Ucetnictvi a dodrzovani platnych pfedpis(i u organizaci, které zfizuje
mésto, navrhuje a provadi opatieni k odstranéni zjisténych nedostatku;

obstarava platebni a zuc¢tovaci styk, bankovni dispozice a pfevody finanénich prostfedku;
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sestavuje zavérec¢ny ucet hospodaieni mésta a vyuctovani ucelové poskytnutych prostfedku
z vy$Siho rozpoctu;

provadi kontrolu cestovnich uétl pracovnikll mésta, pfipadné dalSich pracovnikd dle zakona;
zajiStuje vyplatu platd zaméstnancl mésta a zaméstnancl na dotovanych mistech, v&etné
zdkonem danych srazek a provedeni zuc¢tovani na zakladé uzavienych smluv a dohod;
provadi nafizené exekuce z platu zaméstnanci mésta a zaméstnancli na dotovanych
mistech;

vede mzdové listy zaméstnancl mésta, doplfiuje jejich evidenéni listy, zajiStuje prohlaseni
k dani ze mzdy;

provadi kontrolu spravnosti dané ze mzdy u vyplat a ostatnich osobnich naklad;

provadi kontrolu pokladnich knih u domu s peCovatelskou sluzbou, sboru dobrovolnych
hasi¢u, Odboru spravy majetku, Odboru kultury, Regionalniho informaéniho centra a méstské
policie a sleduje spravné roztfidéni vydaju na pfislusné polozky rozpoctové skladby.

provadi analyzu pohledavek a zavazkd,

zajistuje ucetni prace na useku pocitaCové evidence doslych faktur,

zabezpeduje proplaceni faktur dle splatnosti,

provadi fakturaci,

provadi tvorbu ,Pomocného analytického prehledu” za kazdé C&tvrtleti daného roku,

zajistuje prenesenou pusobnost dafiové povinnosti tykajici se DPH — reverse charge
u stavebnich praci,

plni dal$i ukoly vyplyvajici z platnych pravnich predpisd, pFip. ukoll starosty a tajemnika.

Dané a poplatky

provadi spravu (vyméfuje, eviduje, vymaha, vyfizuje zadosti apod.) mistnich poplatk(
schvalenych zastupitelstvem;

kontroluje v€asnost placeni téchto dani a poplatkll a za nedodrzeni pfredepsané Ihuty uréuje
penale;

provadi trestni agendu financni ve vécech poplatkd, které jsou pfijmem mésta;

provadi kontrolu spravnosti pfedepisovani spravnich poplatk(, které jsou pfijmem mésta;

na zakladé podkladl (rozhodnuti) pfisluSsnych odbord predepisuje, Uctuje a sleduje Uhradu
dalSich pfijmu, které plynou do rozpoctu mésta — k témto pfijmim vede analytickou evidenci;
vyhotovuje pfedpisové, odpisové a platebni poukazy a rozhoduje o vraceni preplatk(;

provadi likvidaci nedoplatkd poplatkd, pokud jsou pfijmem mésta;

spravuje vSechny pokuty, uloZzené jednotlivymi odbory, vede jejich evidenci a provadi
vymahani dle pfislusnych predpisu.

Vseobecna pokladni sprava

¢innost zajiStuje hlavni pokladna ufadu dle platné smérnice a dalSich platnych obecné
zavaznych pfedpisu;

zajistuje vybirani veskerych poplatki mésta dle platnych obecné zavaznych vyhlasek mésta,
nafizeni mésta, zakonl a vyhlasek;

zajistuje agendy obéziva,

zajistuje styk s bankou,

zabezpeduje objednavku a prodej stravenek pro zaméstnance MéU,

zajiStuje agendu pokutovych bloku, jejich evidenci, vydavani a zpétné pfijimani a vyuctovani,
zajiStuje obéh ucetnich dokladl dle platné vnitini smérnice.

Vyherni hraci pristroje

zajistuje komplexni vykon agendy vyhernich hracich pfistroji a jinych technickych hernich
zarizeni ve spravnim fizeni dle platného zakona o loteriich a jinych podobnych hrach,

pIni oznamovaci povinnost a odvody pfislusnému finanénimu ufadu,

vybira poplatky za provozovani vyhernich hracich pfistroji a jinych technickych hernich
zarizeni dle platného zakona o mistnich poplatcich;

kontroluje provoz vyhernich hracich pfistroji0 nebo jinych technickych hernich zafizeni,
v pfipadé zjisténych nedostatkl uklada provozovatellim pokuty dle platnych zakonu.



Clanek 5
Odbor spravy majetku

Personalni obsazeni: 1 vedouci odboru, 3 odborni zaméstnanci, 1 délnicka profese.

Sprava budov a bytu

eviduje a spravuje vedkeré objekty v majetku mésta (bytovy fond, vefejné budovy, nebytové
prostory);

provadi prubéznou analyzu provoznich nakladu jednotlivych budov v majetku mésta a ve
spolupraci se starostou, tajemnikem a ostatnimi odbory navrhuje objekty k prodeji z majetku
mésta,

navrhuje komplexni plan oprav a udrzby vSech objektd v majetku mésta ve spolupraci
s Odborem rozvoje a ZP na jednotlivé bytové jednotky a méstské domy s pfihlédnutim
na pozadavky statni pamatkové péce a dalSich dotéenych organd;

zajiStuje provadéni preventivnich prohlidek hromosvodl a elektroinstalace ve vSech
objektech v majetku mésta;

zajiStuje odstranovani zavad, bézné a havarijni opravy a udrzbu v objektech v majetku
mésta;

vede evidenci najemnich smluv na byty (v€. bytd v domé s pecCovatelskou sluzbou
a pecovatelskych bytl) i nebytové prostory a ovéfuje jejich platnost;

vydava, pfijima, eviduje a kontroluje Zadosti o pfidéleni bytové jednotky a prongjem
nebytovych prostor (v pfipadé zadosti o pfidéleni bytll vdomé s pecovatelskou sluzbou
spolupracuje s Odborem vnitini spravy — domem s peCovatelskou sluzbou);

zpracovava najemni smlouvy na veskery bytovy fond a na nebytové prostory a provadi
vypocty dle vzorcl, pfedpisi a metodik (najmy) a pfedepisuje Uhrady za uzivani bytovych
jednotek a nebytovych prostor, pfedklada navrhy na zmeény v najemnich smlouvach,;

zajistuje vybér plateb najemného a sluzeb (s vyjimkou domu s pecovatelskou sluzbou);
shromazduje a kontroluje podklady pro ro¢ni vyucétovani sluzeb najemcim, vcetné vybéra
nedoplatkd a vyplaceni preplatk(l, Uzce spolu pracuje s Odborem ekonomickym a pfipravuje
pro n&j podklady;

provadi kontrolu plateb béZzného najemného a sluzeb za uzivani bytovych jednotek
a nebytovych prostor;

komplexné zajiStuje pokladni sluzby (pokladni manipulace s penézni hotovosti,
vybér a odvod penézni hotovosti do bankovnich ustavu)

vede prehled neplati€d najemného, jedna s nimi o zplsobu zaplaceni dluhu, zpracovava
splatkové kalendare, zastupuje mésto pfi soudnich jednanich s dluzicimi najemci;

Uzce spolupracuje s Ufadem prace pfi vymahani dluh na najemném;

pfipravuje navrh rozpo¢tu na vSech svych usecich a ve spolupraci s dalSimi vedoucimi
odbort;

projednava, pfipravuje a zajistuje smlouvy s dodavateli energii a vody;

provadi rozbory nakladli na jednotlivé objekty v majetku mésta a bytové jednotky;

zajiStuje zpusob obsluhy a ostrahy majetku mésta.

Pozemky

zajiStuje ucelené agendy v ramci samostatné plsobnosti mésta na Useku hospodareni
s majetkem mésta;

vede kompletni evidenci nemovitého majetku mésta, pozemkd a budov, vc&etné
predepsanych udaju;

zajistuje inventarizaci pozemku;

zajistuje promitnuti zmén o pohybu majetku mésta na katastralnim uradu;

v soucCinnosti s katastralnim ufadem upravuje pravni vztah mésta k budovam, stavbam
a pozemkdm;

vede kompletni evidenci nemovitétho majetku mésta (pozemkl a budov), véetné
pfedepsanych udaju;

vede evidenci kupnich a najemnich smluv a ovéfuje jejich platnost;

1x mésicné pfedklada podklady pro porovnani fyzického a u€etniho stavu majetku mésta,
vcetné pozemkd;



provadi zpracovani ro¢nich vykazl investic;

v soucinnosti s katastralnim ufadem zajistuje provedeni zmén v evidenci, prodeje, vyfazeni,
zmény vyméru, nadjem a nakupy pozemkd, vydani v restituci apod.;

na zakladé rozhodnuti zastupitelstva a rady zajiStuje prodeje a pronajmy pozemkuU a prodeje
budov;

zajiStuje provedeni ocenéni porosti na pozemcich schvalenych k prodeji;

zajiStuje zmény a Upravy pozemkd, které jsou v majetku mésta;

zajistuje agendu na useku restituci.

Méstska ubytovna

zajistuje komplexni provoz a sluzby v méstské ubytovné, napf. prani lozniho pradla, uklid,
drobnou udrzbu a dalSi prace;

vypracovava cenik sluzeb za ubytovani, ktery pfedklada ke schvaleni radé;

vybira poplatky za vykon sluzeb v€etné odvodu trZzeb;

vypracovava domovni fad ubytovaciho zafizeni, ktery pfedklada ke schvaleni radé.

Pozarni ochrana — Usek prevence

nejméné 1x za dva roky zabezpecCuje provadéni preventivnich pozZarnich kontrol ve vSech
objektech mésta;

stanovuje ukoly k odstranéni zjisténych zavad a v pfipadé vydani rozhodnuti o vylou€eni véci
z uzivani postupuje v souladu se spravnim fadem;

kontroluje pInéni pfijatych opatfeni na useku preventivnich prohlidek;

prostfednictvim preventisty pozarni ochrany provadi preventivni protipozarni kontroly;

vede dokumentaci pozarni ochrany ufadu.

zajiStuje provadéni pravidelnych kontrol pozarni bezpecnosti objektll mésta,

Pozarni ochrana - Usek represe

zajistuje ¢lenim SHD Sluknov a SDH Kralovstvi pojisténi proti Urazu zpGsobeném
pfi zasazich a cviCeni, za timto u¢elem ma k dispozici seznam ¢lenl vyjezdovych jednotek
v&etné jejich osobnich udaju;

zabezpecuje ukoly pozarni ochrany v objektech, které jsou ve spravé mésta;

kontroluje dodrzovani zakladnich reviznich |hat ve vztahu k pozarni ochrané.

Evidence majetku

vede ucetni evidenci majetku mésta v ¢lenéni dle druhd, podle uéetni osnovy a tfid;
zabezpecCuje provedeni zmén v Ucetni evidenci - pfirlstky, ubytky a pfevody majetku mésta;
1x mésicné predklada podklady pro porovnani fyzického a ucetniho stavu majetku mésta,
mimo pozemku;

zajiStuje pfipravu a podklady pro provedeni inventarizace majetku mésta a odpovida
za spravné a v€asné provedeni inventarizaci;

spolupracuje s dil€imi inventarizaénimi komisemi mésta;

zpracovava podklady z provedenych inventarizaci v jednotlivych zafizenich a jejich
sumarizaci, podili se na u¢etnim zpracovani vysledkl inventarizaci;

zajistuje evidenci majetku na uctu 021 - budovy, stavby a haly v€etné vSech potfebnych
podkladu (pasporty, doklady o vystavbé, nabyti, doklady o cené apod.);

zajiStuje ucelené agendy v ramci samostatné plsobnosti mésta na Useku hospodareni
s majetkem mésta;

vede kompletni evidenci nemovitého majetku mésta (kromé& pozemkld a budov),
véetné pfedepsanych udaju;

na zakladé rozhodnuti Ustfedni inventarizani komise organizuje a fidi likvidaci
nepouzitelného majetku mésta a odprodej nepotfebného majetku mésta;

pro potfebu Skodni komise zjistuje pFiCiny poSkozeni majetku, pfipadné ztraty majetku
a navrhuje opatfeni k likvidaci $kod, které vznikly;

zajistuje kompletni pojisténi budov, povinné ruéeni, urazy v€etné sepsani a aktualizaci smluv
0 pojisténi, uplathuje pojistné udalosti, spolupracuje s pojistovnou a prislusnymi odbory
ufadu;



zajistuje rovnomérny zpUsob odepisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
v soucinnosti s ostatnimi odbory vyplfiuje ro¢ni vykaz CSU.

Bezpecnost prace

ve spolupraci s osobou odborné zpuUsobilou k zajiStovani ukoll prevence rizik a vedoucimi
odborli vede a zpracovava dokumentaci podle platnych pravnich predpisu z oblasti
bezpecnosti prace, zajiStuje vydavani mycich, Cisticich, dezinfekénich a pracich prostfedku;
sleduje nezavadnost pracovniho prostfedi z hlediska bezpecnostnich predpisl, predklada
navrhy na odstranéni zjisténych nedostatku.

Ztraty a nalezy

vede evidenci ztrat a nalezl
vede evidenci nalezenych psu a ko¢ek umisténych méstem a Méstskou policii v utulcich.

Clanek 6
Odbor komunalnich sluzeb

Personalni obsazeni: 1 vedouci odboru, 1 odborny zaméstnanec, 11 délnickych profesi, 40
zaméstnancl na dotovanych mistech.

Usek komunalnich sluzeb

pfipravuje navrh rozpoctu za odbor komunalnich sluzeb, ve spolupraci s Odborem spravy
majetku zabezpecuje udrzbu a opravy majetku mésta;

na zakladé pozadavk( jednotlivych zafizeni, které jsou majetkem mésta, zajiStuje jejich
opravy a udrzbu;

ve spolupraci s Odborem rozvoje a ZP zaijistuje opravy a udrzbu mistnich komunikaci véetné
pfislusenstvi;

zajistuje uklid a udrzbu vefejného prostranstvi a mobiliare;

zabezpeduje usek komunalniho odpadu, deponie, sbérny dvur;

udrzuje a pecCuje o méstskou zelen;

zajistuje opravy a udrzbu vefejného osvétlent;

zajistuje udrzbu a spravu meéstského hrbitova.

Sprava méstskych sportovnich zafizeni

zabezpecluje spravu méstskych sportovnich zafizeni;

zajistuje bézné udrzbarské prace téchto zarfizenich;

zajiStuje pfipravy a zpracovani navrh( Uprav a oprav sportovnich zafizeni v€etné zpracovani
podkladu pro podani zadosti o dotace.

Tepelné hospodarstvi

na zakladé autorizace provozuje prostfednictvim odpovédného zastupce plynovou kotelnu
K2 podle zakona o podminkach podnikani a o vykonu statni spravy v energetickych
odvétvich a o statni energetické inspekci;

zajistuje provoz domovnich kotelen;

zajistuje provadéni pravidelnych revizi a kontrol kotelen a plynovych pfipojek, pravidelné
revize kotll, komind, elektroinstalace, hromosvod( a pozarnich predpis;

pfipravuje podklady pro uzavieni smluv s dodavateli energii a vody pro kotelny;

pfipravuje smlouvy s odbérateli tepla a provadi roCni vyuctovani dodavky tepla;

zajiStuje periodické proSkoleni obsluhy z bezpeCnosti prace, pozarni ochrany a provozu
kotelny, zajiStuje vedeni provoznich denikud jednotlivych kotelen.

Zaméstnanci na dotovanych mistech

zajistuje ve spolupraci s personalnim usekem vybér zameéstnancu na rlzna dotovana mista
(napf. vefejné prospésné prace, jina dotovana mista z riznych dotac¢nich zdroji apod.);
zabezpeduje vystrojeni zaméstnancl ochrannymi pracovnimi prostfedky a pomulckami
dle druhu vykonavané prace;
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- zabezpecluje odpovidajici praci pro tyto zaméstnance a fidi pracovni aktivity jednotlivych
pracovnich skupin.

Verejna sluzba
- zaji$tuje fakticky vykon vefejné sluzby ve spolupraci s Uradem prace.

Clanek 7
Odbor rozvoje a zivotniho prostredi

Personalni obsazeni: 1 vedouci, 4 odborni zaméstnanci, 14 zaméstnancu na dotovanych
mistech.

Vodni hospodarstvi

Dle zakona o vodach ma pusobnost vodopravniho ufadu v tomto rozsahu:
- upravuje, omezuje popf. zakazuje obecné uzivani povrchovych vod;
- provadi vodohospodarsky dozor.

Dle zakona o vodovodech a kanalizacich z hlediska vlastnickych vztahu a vefejné spravy:
- zajistuje evidenci, kontrolu, rozbory vody z vefejnych zdroji pitné vody;
- v samostatné pusobnosti dba o rozvoj vodovodl a kanalizaci odpovidajici potfebam obce
zajisténim jeho zapracovani do zavazné casti uzemné planovaci dokumentace obce
v souladu s planem rozvoje vodovodu a kanalizaci;
- uklada na své naklady povinnost vefejné sluzby pro provozovatele v oboru zasobovani
pitnou vodou a odvadéni odpadnich vod.

Rybarstvi

- vede evidenci vramci zakona ¢. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu rybafského prava,
rybarské strazi, ochrané morskych rybolovnych zdroju a o zméné nékterych dalSich zakonu,
v plathém znéni a vydava rybarske listky

Ochrana zemédélského pudniho fondu

Dle zakona o ochrané zemédélského pldniho fondu (dale ZPF) vykonava funkci organu ochrany
ZPF:
- uklada zménu kultury zemédélské pldy na pozemcich o vyméfe do 1 ha;
- uklada odstranéni zavad zjisténych pfi dozorové a kontrolni €innosti;
- vydava rozhodnuti o odvodech za odnéti pludy ze ZPF a povoluje odklad Ihity k uhradé
téchto odvodu;
- uklada pokuty za odnéti pudy, ktera je soucasti ZPF, bez souhlasu organu ochrany ZPF;
- uklada pokuty za nedovolenou zménu kultury nebo za neprovedeni uloZzené zmény kultury;
- uklada pokuty za neplnéni opatfeni uloZzenych organem statni spravy, vydanych na zakladé
tohoto zakona.

Ochrana prirody a krajiny

Dle zakona o ochrané pfirody a krajiny:

- vydava zavazna stanoviska k zasahim do registrovanych krajinnych prvkd a registruje
vyznamné krajinné prvky;

- vyhlaSuje pamatné stromy a jejich ochranna pasma, zajistuje jejich ochranu, popfipadé rusi
jejich ochranu;

- podili se na vytvareni ustfedniho seznamu ochrany pfirody pro sv(j spravni obvod;

- vydava souhlas ke zfizovani nebo ruseni cest;

- povoluje s vyjimkou Uzemi narodnich parkd kaceni dfevin a je opravnén pozastavit, omezit
nebo zakazat kaceni dfevin, ukladat nahradni vysadbu s vyjimkou Uzemi narodnich parkd
a vede prehled pozemkl vhodnych k nahradni vysadbé;

- vede pfehled o vefejné pfistupnych uéelovych komunikacich, stezkach a pésinach ve svém
spravnim obvodu;

- vydava vyjadieni k vyhlaSovani a ruSeni zvlasté chranénych uzemi.
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Dle zakona o rostlinolékarské pédi:

pfijima oznameni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu karanténnich Skodlivych organism
a predklada je rostlinolékarské spravé k dalSimu fizeni;

rozhoduje ve svém obvodé o pInéni ustanoveni zakona pfi vyskytu a Sifeni pleveld, jakozto
Skodlivych organism, které se Sifi na neobdélavané a nezemédélské pudé a které ohrozuiji
Zivotni prostfedi, zdravi lidi a zvifat.

Uzemni planovani

Dle stavebniho zakona je obec v pfenesené pusobnosti organem tUzemniho planovani a dale:

pofizuje uzemni plan mésta, regulacni plany a uzemné planovaci podklady;

zpracovava podklady na useku rozvojové koncepce mésta;

vydava vyjadfeni a stanoviska na useku uzemniho planovani;

zajiStuje pofizovani a schvalovani Uzemné planovacich podkladd a Uzemné planovaci
dokumentace;

navrhuje zmény ve vyuziti ploch a prostora.

Investice (nova vystavba, opravy, udrzba a rekonstrukce staveb, pamatky, inzenyrskeé sité)

zajistuje projektovou dokumentaci a pfedprojektovou pfipravu investi¢nich akci;
zajistuje vybérové fizeni dodavatell dodavek;

pfipravuje navrhy hospodafskych smluv s dodavateli;

kontroluje postup a realizaci, pfip. zajistuje stavebni dozor na stavbach;
zajistuje kolaudace a pfedani dél do uzivani;

zajiStuje objednavky, finanéni fizeni a kontrolu faktur na realizované akce;

po dobu zaruk sleduje realizované stavby a provadi pfipadna reklamacni fizeni;

Doprava a mistni komunikace

Dle zakona o komunikacich je obec majetkovym spravcem mistnich komunikaci, ve smyslu tohoto

zakona ma pusobnost silniéniho spravniho Ufadu v prenesené pusobnosti ve stanoveném rozsahu

a dale:

rozhoduje o zafazeni nebo vyfazeni pozemni komunikace do nebo z kategorie
mistni komunikace;

projednava prestupky ve vécech mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych u&elovych
komunikaci dle zakona o pozemnich komunikacich a podle zvlastniho pfedpisu;

vede evidenci mistnich komunikaci;

zajiStuje prohlidky mistnich komunikaci, jejich soucasti a pfisludenstvi, vCetné zelené
a provadi opatfeni k zjisténym zavadam;

spolupracuje se spravci inzenyrskych siti;

vede agendu mistnich inZenyrskych siti

pfejima ukonfené zasahy do mistnich komunikaci;

navrhuje mistni Upravy provozu na pozemnich komunikacich;

spolupracuje s organizacemi zajistujicimi osobni linkovou dopravu.

Ve vécech mistnich komunikaci a verejné pfistupnych ucelovych komunikaci vykonava plsobnost

silni€niho spravniho Urfadu:

povoluje uzavirky a nafizuje objizdky mistnich komunikaci;

povoluje zvlastni uzivani mistnich komunikaci pro:

e umistovani reklamnich poutacu, propagacniho zafizeni;

e umistovani, skladani, nakladani materialu neslouziciho udrzbé nebo opravam
komunikaci, nebudou-li neprodlené odstranény (zafizeni stavenisté, stavebni hmoty);

e provadéni stavebnich praci;

e zfizovani vyhrazeného parkovani;

e umisténi inzenyrskych siti nadzemnich i podzemnich vedeni vSeho druhu;
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e pofadani sportovnich, kulturnich, zabavnych a podobnych akci, jestlize by jimi mohla byt
ohrozena bezpeénost nebo plynulost silniéniho provozu;
e zfizovani a provoz stanku, pojizdnych &i pfenosnych prodejnich zafizent;

Ochrana ovzdusi

Dle zakona o ochrané ovzduSi je organ obce v prenesené puUsobnosti dotéenym spravnim

organem Vv Uzemnim, stavebnim a kolaudaénim fizeni a:

rozhoduje o vyméreni poplatkl za znecistovani ovzdusi u malych stacionarnich zdrojU;
nafizuje odstranéni zavad u malych spalovacich zdrojii a uklada opatfeni k napravé téchto
zavad a uklada pokuty za nesplnéni této uloZzené povinnosti;

vede evidenci malych stacionarnich zdrojd, u nichz tento zakon stanovi ohlasovaci
povinnost;

kontroluje dodrzovani povinnosti provozovateli malych stacionarnich zdroja, za nedodrzeni
povinnosti jim uklada pokuty a napravna opatfeni a rozhoduje o zastaveni nebo omezeni
provozu téchto zdroj(;

kontroluje dodrZzovani pfipustné tmavosti koufe, pachového €isla a pfipustné miry obtézovani
zapachem u provozovatelt malych stacionarnich zdroji a za nedodrzeni povinnosti uklada
pokuty;

kontroluje ucinnost spalovani, méfeni mnozZstvi a rozsahu vypousténych latek u malych
spalovacich zdroju podle; touto d&innosti mlze povéfit odborné zpUsobilé pravnické
nebo fyzické osoby podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

Odpadové hospodarstvi

Dle zakona o odpadech zabezpeduje plnéni povinnosti plivodce odpadu:

zarazuje odpady podle druht a kategorii;

zajistuje prednostni vyuziti odpadd - odpady, které sam nemlze vyuzit nebo odstranit
v souladu s timto zakonem a provadécimi pravnimi pfedpisy, pfevede do vlastnictvi pouze
osobé opravnéné k jejich prevzeti, a to bud pfimo, nebo prostfednictvim k tomu zfizené
pravnické osoby;

ovéfuje nebezpecné vlastnosti odpadl a naklada s nimi podle jejich skute€¢nych vlastnosti;
shromazduje odpady utfidéné podle jednotlivych druhl a kategorii;

zabezpedit odpady pfed neZzadoucim znehodnocenim, odcizenim nebo unikem;

vede prubéznou evidenci o odpadech a zplUsobech nakladani s nimi, ohlasuje odpady
a zasila pfislusnému spravnimu ufadu dalSi Udaje v rozsahu stanoveném timto zakonem
a provadécim prav. predpisem, v€etné evidenci a ohlaSovani zafizeni a latek s obsahem
PCB (polychlorobiphenyl);

vykonava kontrolu vlivd nakladani s odpady na zdravi lidi a Zivotni prostfedi v souladu se
zvlastnimi pravnimi pfedpisy a planem odpadového hospodafstvi;

plati poplatky za ukladani odpadl na skladky zplsobem a v rozsahu stanoveném v tomto
zakonég;

kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby, opravnéné k podnikani, vyuzivaji systém
zavedeny obci pro nakladani s komunalnim odpadem pouze na zakladé pisemné smlouvy
s obci, a zda fyzicka osoba, ktera neni podnikatelem, se zbavuje odpadu pouze v souladu
s timto zakonem;

uklada pravnickym osobam a fyzickym osobam opravnénym k podnikani pokuty za poruseni
povinnosti uvedené vySe daném odstavci;

uklada fyzickym osobam pokuty za to, Ze se zbavi autovraku vrozporu se zakonem;
soucasné muze stanovit opatfeni a lhaty pro zjednani napravy samostatnym rozhodnutim;
kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby, opravnéné k podnikani, maji zajisténo
vyuziti nebo odstranéni odpadu v souladu s timto zakonem;

zajistuje provoz systému sbéru separovaného odpadu a je odpovédny za vykazovani s tim
souvisejicich parametri v ramci smluvnich vztah( se tfeti osobou;

zpracovava plan odpadového hospodaistvi mésta a je zodpovédny za jeho naplfiovani
a dodrzovani;
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zajistuje na zakladé uzavienych smluvnich vztahu provoz sbérného dvora a plnéni vSech
podminek souvisejicich s jeho provozem.

Zabor veirejného prostranstvi

povoluje v katastru mésta zabor vefejného prostranstvi a spoleCné s méstskou
policii v souladu s platnou obecné zavaznou vyhlaSkou o mistnich poplatcich vybira
pfislusné poplatky

povoluje v katastru mésta konani artistickych produkci, cirkus(, lunaparkl, apod. a v souladu
s platnou obecné& zavaznou vyhlaskou mésta o mistnich poplatcich vyméfuje poplatek
za takové uzivani vefejného prostranstvi.

Pamatkova péce

eviduje kulturni pamatky mésta;

pfipravuje podklady k vyhlaSeni za movité/nemovité kulturni pamatky;

pfipravuje, vede a kontroluje opravy kulturnich pamatek (movitych i nemovitych);

vede agendu souvisejici s mé&stskou pamatkovou zénou Sluknov;

vede dokumentaci Programu regenerace méstskych pamatkovych rezervaci a méstskych
pamatkovych zén Ministerstva kultury CR;

zajistuje zpracovani Programu regenerace méstské pamatkové zény ve Sluknoveé;

uplatiiuje dotaéni tituly souvisejicich s obnovou kulturnich pamatek;

zajistuje podklady pro praci Pracovni skupiny programu regenerace MPZ Sluknov;

sleduje, pfipravuje, navrhuje a realizuje moznosti plného vyuZiti rekonstruovanych kulturnich
pamatek.

Sluknovsky zamek

pfipravuje podklady krealizaci vSech investic na nemovité kulturni pamatce zamek
a zamecky park Sluknov;

eviduje dokumentaci projektt spojenych s objektem zamku a zameckého parku a uplatiuje
je v ramci dostupnych dotacénich titul (napf. Programu regenerace méstskych pamatkovych
rezervaci a méstskych pamatkovych zén Ministerstva kultury CR);

Zemédélstvi

Dle veterinarniho zakona:

schvaluje po stanoveni podminek okresni veterinarni spravou mista, na nichZ Ize konat
svody zvifat a trhy, uréené k prodeji zivo€iSnych produktu, a povoluje jejich konani;

vydava na navrh okresni veterinarni spravy obecné& zavazné vyhlasky o nafizeni
mimofadnych veterinarnich opatfeni, o prohlaSeni nakazy za zdolanou a o zru$eni
nafizenych opatfeni, popfipadé o zmirnéni nebo zruSeni nékterych z nich jesté pred
prohlasenim nakazy za zdolanou a dozira na plnéni mimofadnych veterinarnich opatfeni;

ve spolupraci s jinou obci nebo jinou osobou muize mésto zfidit a provozovat utulek
pro opusténa odchycena zvifata;

hradi naklady spojené s odchytem a karanténou odchyceného zvifete, neni-li jeho chovatel
znam.

Lesni hospodarstvi

Na =zakladé rozhodnuti organu samospravy provadi vilastnicky dohled nad hospodarfenim

v méstskych lesich a dale:

zajistuje zpracovani lesniho hospodarského planu mésta;

zajistuje a provadi ve spolupracuje s odbornym lesnim hospodarem a jinymi organy statni
spravy vykon lesni straze;

zajistuje vybérova Fizeni na dodavatele jednotlivych praci souvisejicich s hospodafenim
v méstskych lesich;

provadi dohled nad dodrzovan schvalenych zasad lesniho hospodafeni a pInénim zakladnich
parametrl lesniho hospodarského planu;

vypracovava navrh rozpoc€tu mésta v kapitole lesni hospodafstvi;
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- dohlizi nad efektivitou vynaloZzenych finanénich prostfedkll a maximalizuje hospodarsky
vysledek méstskych lesu;
- zajistuje zpracovani podkladl pro zadosti o dotace souvisejici s lesnim hospodarstvim.

Zaméstnanci na dotovanych mistech

- zajiStuje ve spolupraci s personalnim usekem vybér zaméstnancl na rizna dotovana mista
(napf. vefejné prospésné prace, jina dotovana mista z rliznych dotaénich zdroji apod.);

- zabezpeCuje vystrojeni zaméstnancl ochrannymi pracovnimi prostfedky a pomuckami
dle druhu vykonavané prace;

- zabezpetuje odpovidajici praci pro tyto zaméstnance a fidi pracovni aktivity jednotlivych
pracovnich skupin.

Verejna zelen

- zabezpeduje v8estranny rozvoj vefejné zelené a jeji béZnou udrzbu;
- zabezpeduje zpracovani navrhd Uprav vefejnych prostranstvi ve mésté;
- vypracovava podklady pro podani Zadosti o dotace.

RUIAN

- v oblasti uzemni identifikace zavadi nova Cisla popisna, nazvy ulic a vefejnych prostranstvi
a nazvy Casti obce (mésta) do informacniho systému RUIAN (Registr uzemni identifikace,
adres a nemovitosti) a pfidéluje Cisla popisna a &isla evidenéni podle zakona o obcich.

Projektova ¢innost

- v souladu se strategickym planem rozvoje mésta a zasobnikem projektu sleduje dotacni tituly
vhodné pro potfeby mésta a k vyhlasovanym dota¢nim titulim zpracovava vSechny potfebné
podklady (2adosti, studie, vypocty), nebo je nechava zpracovavat u odbornych firem;

- spolupracuje s ostatnimi odbory méstského uradu;

- pfipravuje podklady a navrhy usneseni pro jednani rady mésta a zastupitelstva mésta;

- zajistuje finanéni prostfedky z externich zdroju (fondy, dotace, spolutcast) k zaji§téni rozvoje
mésta;

- pini funkci projektového a pfipadné i finanéniho manazera schvalenych a realizovanych
projektl zajiStuje komplexni administraci projektu ve vztahu k poskytovateli dotace
a ve spolupraci s Odborem ekonomickym zajiStuje vyuctovani dotaci.

Clanek 8
Odbor stavebni urad

Personalni obsazeni: 1 vedouci odboru, 3 odborni zaméstnanci — referenti uzemniho planovani a
stavebniho Fadu.

Na zakladé zakona a § 13 odst. 1 zakona &. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
Fadu, vplatném znéni (stavebni zakon), vykonava Méstsky ufad Sluknov - stavebni Ufad,
pfenesenou pusobnost ve svém spravnim obvodu podle tohoto stavebniho zakona (dale jen SZ)
jako obecny stavebni ufad.

Stavebni ufad postupuje ve vzajemné soucinnosti s dotéenymi organy chranicimi vefejné zajmy
podle zvlastnich predpisl (§ 4 odst. 2 SZ). Ve své Cinnosti vychazi z tzemnich pland, regula¢nich
pland, uzemnich studii, tzemné analytickych podkladd obci (§ 165 a 166 SZ).

Stavebni Grad poskytuje

- uzemné planovaci informace (§ 21 S2);
- informace pro pofizeni uzemné planovacich podkladd a uzemné planovaci dokumentace
(§ 6 SZ).

Stavebni urad rozhoduje

- v pochybnostech, zda se jedna o stavbu nebo zafizeni (§ 3 SZ) a dale o doCasnosti staveb
(§2 odst. 3 S2).
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Stavebni Grad vydava:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

i)
j)

Na zakladé uzemniho fizeni nebo zjednoduseného uzemniho fizeni:
- Uzemni rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni;
- uzemni rozhodnuti o zméné vyuziti uzemi;
- Uzemni rozhodnuti o zméné stavby a 0 zméné vlivu stavby na vyuZiti uzemi;
- uzemni rozhodnuti o déleni a scelovani pozemku;
- uzemni rozhodnuti o ochranném pasmu.
O vyjimce z obecnych pozadavkl na vyuzivani Uzemi pro uzemni fizeni rozhoduje stavebni
urad (§ 169 SZ). U staveb ve specifikovanych pfipadech stanovenych stavebnim zakonem
v Uzemnich rozhodnuti stanovit na Zadost, Ze k jejich provedeni nebude vyzadovat ohlaseni
anebo stavebni povoleni (§ 78 odst. 2 SZ).
Uzemni souhlas (§ 6 odst. 3, pism. b) SZ) pfi splnéni podminek uvedenych v § 96 SZ.
Stavebni ufad mize vydani uzemniho souhlasu sloucit s vydanim souhlasu s provedenim
ohlasené stavby (§ 79 odst. 2 SZ).
K ohlasenym stavbam, terénnim Upravam a zafizenim pisemné souhlasy a u do€asnych
staveb omezuje dobu jejich trvani (§ 106 odst. 2 SZ). V pfipadé, Ze ohlasena stavba,
terénni Upravy nebo zafizeni je vrozporu se stavebnim zakonem stavebni ufad jejich
provedeni zakaze (§107 odst. 1, 2 SZ).
Na zakladé stavebniho fizeni stavebni povoleni (§ 115 SZ).
Na zakladé zadosti mlze stavebni Gfad povolit zménu stavby pfed jejim dokon&enim
(§ 118 SZ) a to i ve zkraceném stavebnim fizeni, pfip. uzemnim fizeni. Ve zvlastnich
pfipadech schvali zménu stavby pfi kontrolni prohlidce zapisem do stavebniho deniku, nebo
jednoduchého zaznamu o stavbé.
Stavebni Gfad mulze spojit Uzemni a stavebni fizeni (§ 78 SZ) a zaijistit soucinnost
autorizovaného inspektora, znalce a védeckého nebo jiného specializovaného odborného
pracovisté (§ 174 SZ).
Stavebni Gfad mize vydané stavebni povoleni ve vefejném zajmu zménit, na zakladé
oznameni nalezu a to po dohodé s organem statni pamatkové pé¢e nebo organem ochrany
pfirody (§ 176 odst. 3 SZ).
Kolaudaéni souhlas pro dokoncené stavby (§ 119 SZ), popf. Casti schopné samostatného
uzivani, na zakladé zavérecné kontrolni prohlidky (§ 119 az 122 SZ);
rozhodnuti, kterym muze zakazat uzivani stavby (§ 120 SZ).
Casové omezené povoleni k pfedCasnému uzivani stavby pfed jejim uplnym dokoncenim
(§ 123 SZ). rozhodnuti, Ze kolaudaéni souhlas lze vydat jen po provedeni zkuSebniho
provozu (§124 SZ).
Souhlas se zménou v uzivani stavby (§127 SZ). Stavebni Ufad mlze sloucit rozhodnuti
0 zméné stavby s fizenim o zmé&né v uzZivani stavby.
Povoleni k odstranéni stavby, terénni Upravy a zafizeni (§128 SZ), pfip. nafidi vlastniku
stavby jejich odstranéni (§ 129 SZ).
Dodate¢né povoleni stavby, provadéné nebo provedené bez rozhodnuti nebo opatfeni
stavebniho Ufadu podle § 129 SZ. Souc€asné Ize v pfipadé dokonéené stavby vydat souhlas
s jejim uzivanim.
Na zakladé zadosti a splnéni pozadavk( ustanoveni § 138 SZ o poskytnuti stavebniho
pfispévku - rozhodnuti, ve kterém stanovi vysi pfispévku a zplsob jeho poskytnuti
Rozhodnutim zakaze umisténi nebo uzivani vyrobku, ktery pini funkci stavby, nesplnuje-li
pozadavky stavebniho zakona (§ 108 odst. 2 SZ).

Stavebni Ufad zajisStuje vyporadani namitek ucastnik( Fizeni a usnesenim o nich rozhoduje pfip.
rozhodne o nezpusobilosti stavby pro zkracené Fizeni (§117 SZ), v pfipadé namitky
obc&anskopravni povahy pouéi ucastnika fizeni o pravu uplatnit namitku u soudu (§ 142 SZ).
Soucasné projednava protichidna stanoviska nebo protichldna zavazna stanoviska dotéenych
organt (§ 4 odst. 7 SZ).
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Stavebni urad

- vykonava ve vécech uzemniho planovani a stavebniho fadu statni dozor a v pfipadé zjisténi
nedostatkil vyzve ke zjednani napravy nebo rozhodnutim ulozi povinnost zjednat napravu
v pfimérené Ihuaté;

- ma opravnéni vstupovat na cizi pozemky a do staveb svédomim jejich vlastnikl
(§ 172 SZ) a v pfipadé branéni vstupu mize rozhodnutim umoznéni vstupu nafidit;

- ovéfuje dokumentaci stavby pofizenou podle ustanoveni stavebniho zakona (§ 125, 122, 120
odst. 1 S2);

- eviduje a uklada pravomocna rozhodnuti a jina opatfeni stavebniho ufadu, v&etné ovérené
projektové dokumentace a certifikatll od autorizovaného inspektora, jedno paré zasila mistné
pfislusnému obecnimu ufadu, pokud neni doru¢ovano obci (§167 SZ);

- vpfipadé, Ze neni uchovana dokumentace stavby, nafidi jejimu vlastniku, aby pofidil
dokumentaci skuteéného provedeni stavby, pfip. zjednoduSenou dokumentaci - pasport
stavby (§ 125 SZ);

- mlOze poskytnout kopii dokumentace stavby Zadateli jen se souhlasem toho,
kdo dokumentaci pofidil, pfip. se souhlasem vlastnika stavby, které se dokumentace tyka.

Stavebni Ufad mutze

- rozhodnutim ulozit pofadkovou pokutu do 50.000 K¢& (§ 173 S2);

- ulozit pokuty za pfestupky, kterych se dopusti fyzické osoby az do vySe 2 mil. K&
(§ 179 S2);

- ulozit pokuty za spravni delikty, kterych se dopusti pravnické osoby a podnikajici fyzické
osoby az do vyse 2 mil. K¢ (§ 181 SZ);

- vyzvat vlastniky technické infrastruktury, aby bez pratahd poskytli nezbytnou soucinnost pfi
pinéni ukoll podle stavebniho zakona (§ 161 SZ);

- misto spravniho rozhodnuti uzavfit se Zadatelem vefejnopravni smlouvu (§ 4 odst. 1), ktera
nahradi uzemni rozhodnuti a to za podminek spravniho fadu;

- uplatnit mimofradné postupy v pfipadech vymezenych zakonem (§ 177 SZ).

Stavebni_urad ve verejném zajmu provadi kontrolni_prohlidky stavby a je opravnén
narizovat

- neodkladné zabezpedovaci prace stavby;

- nutné zabezpecCovaci prace na stavbé;

- nezbytné upravy na stavbé, stavebnim pozemku nebo na zastavéném pozemku;

- provedeni vyklizeni stavby a ukladat opatfeni na sousednim pozemku nebo stavbé (§ 132 az
141 SZ).

Stavebnimu Ufadu jsou uréovany jinymi zvlastnimi zakony dal3i ¢innosti:

Statistické zjiStovani podle zakona €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé:

Stavebni Ufad je zpravodajskou jednotkou, s povinnostmi stanovenymi v provadéci vyhlasce ¢&.
386/2009 Sb. Stavebni Ufad je povinen provadét a statistickému ufadu zasilat nasledujici
statisticka zjiStovani:
1. Vykaz o stavebnich ohlaSenich a povolenich, budovach a bytech formulaf 2-12,
mésiéné/kumulativné, vzdy do 10. kalendafniho dne po skonéeni sledovaného obdobi.
2. HlaSeni o odstranéni budovy nebo zruSeni celého bytu formulaf 4-99, vzdy do 10.
kalendafniho dne po nabyti pravni moci daného rozhodnuti.
3. Hlaseni o dokonceni budovy nebo o dokonceni bytu formulaf 7-99, do 10. kalendarniho
dne po skonceni mésice, ve kterém kolaudacni rozhodnuti nabylo pravni moci.
Cinnost _stavebniho Gfadu _svéfena zakonem ¢&. 127/2005 Sb., o elektronickych
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu:

§ 104 odst. 13 - Dojde-li mezi vlastnikem nemovitosti a podnikatelem zajistujicim vefejnou
komunikacni sit ke sporu o rozsahu opravnéni (zfizovani a provozovani sité na cizim pozemku, na
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cizi stavbé nebo v ni, vstupy a vjezdy na cizi nemovitosti, kaceni a oklestovani dfevin ohrozujici
bezpeclny a spolehlivy provoz komunikacnich vedeni), rozhodne na navrh jedné ze stran pfislusny
stavebni Ufad v souginnosti s Ufadem.

§ 104 odst. 15 - Vlastnik domu, bytu nebo nebytového prostoru je povinen umoznit uzivateli
pfijem rozhlasového a televizniho vysilani a zfizeni vnitfniho komunikacniho vedeni vcetné
rozvadéce a koncového bodu sité. Vznikne-li tim Skoda na stavbé, je ten kdo Skodu zpUsobil,
povinen ji nahradit, této odpovédnosti se nemlze sprostit. Dojde-li mezi vlastnikem domu, bytu
nebo nebytového prostoru a uzivatelem tohoto ke sporu o rozsahu téchto povinnosti, rozhodne na
navrh jedné ze stran sporu pfislusny stavebni tfad v souginnosti s Uradem.

Cinnost_stavebniho ufadu svéiena zakonem &. 311/2006 Sb., o pohonnych hmotach, ve
znéni pozdéjSich predpisu:

§ 5 odst. 1 - Prodej nebo vydej pohonnych hmot je povolen z erpaci stanice, ktera
a) je stavbou, splfiuje pozadavky stanovené zvlastnimi pifedpisy

b) neni stavbou a jeji provoz je povolen rozhodnutim podle odst. 2

§ 5 odst. 2 - Stavebni Ufad na zadost vlastnika Cerpaci stanice vyda podle odst. 1 pism. b)
pisemné povoleni jejiho provozu

§ 5 odst. 3 - Stavebni ufad zrusi rozhodnuti o povoleni provozu &erpaci stanice podle odst. 1
pism. b), pokud pfi provozu nejsou spinény pozadavky podle odst. 2.

Registr izemni identifikace adres a nemovitosti (RUIAN):

Podle zakona &. 100/2010 Sb., o zakladnich registrech je stavebni Ufad editorem urcitych udaji
tzn. do informacniho systému Uzemni identifikace zapisuje identifikacni udaje stavebniho objektu a
udaje o jeho vazbach na ostatni uzemni prvky a na uzemné evidenéni jednotku ¢ast obce, dale
technickoekonomicky atribut stavebniho objektu, udaje o definiénim bodu stavebniho objektu, typu
stavebniho objektu a zplsobu jeho vyuziti. U novostaveb, kterym se pfidéluje Cislo popisné nebo
eviden&ni Zada stavebni ufad obec o pfidéleni Cisla popisného nebo evidenéniho.

Stavebni Ufad zajistuje agendu RUIAN v informaénim systému Uzemni identifikace (ISUI).
Zapisuje vznik, zménu nebo zanik stavebniho objektu, ktery vyZaduje stavebni povoleni nebo
ohlaseni stavebnimu ufadu.

Clanek 9
Méstska policie

Personalni obsazeni: 1 velitel, 7 straznik(i, 2 asistenti prevence kriminality (zaméstnanci na
dotovanych mistech)

Cinnost méstské policie se fidi platnym zakonem o obecni policii, zvlastnimi zakony,
platnou obecné& zdvaznou vyhlaSkou o méstské policii, a dalSimi platnymi obecné& zavaznymi
vyhlaskami a nafizenimi mésta.

Méstska policie zajiStuje tyto ukoly

- kontroluje dodrzovani zakon(, dalSich pravnich predpisli, obecné zavaznych vyhlasek
a narizeni mésta;

- sleduje a kontroluje dodrzovani Cistoty a hygieny na ulicich a vefejnych prostranstvich,
v objektech obecné pfistupnych, sadech apod.;

- chrani pfed poskozenim a zni¢enim obecné prospésna zafizent;

- kontroluje, zda obCané nebo organizace maji povoleni k uzivani prostor vefejného
prostranstvi (plocha pro obchodni &innost, provadéni stavebnich praci, terénni a sadové
Upravy, vykopy apod.), a zda pouzivaji vefejné prostranstvi v povoleném rozsahu a zpUsobu
vyZadujici povolent;

- sleduje stav a Fadnou udrzbu (&isténi) vefejnych chodnikl a vozovek;

- dohlizi na dodrzovani zakazl podavani alkoholickych napoji osobam miladistvym,
podnapilym a fidi¢im;

- dohlizi na spravné oznaCovani nebezpeénych mist a v€asné odstrafiovani obecné
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nebezpecnych poruch a zavad,;

v zajmu dodrZovani pravidel obCanského souziti a vefejného pofadku sleduje a fe8i pfipadné
omezovani prav ob&anl (respektovani prav), napf. dodrzovani no¢niho klidu, dodrzovani
mravnich a etickych zasad ob¢anského souziti apod.;

sleduje porudovani ochrany Zivotniho prostiedi;

kontroluje cCinnost méstem poskytovanych sluzeb, napf. funkénost vefejného osvétleni,
Cisténi mésta, odvoz odpadkil apod.;

feSi skuteCnosti neopravnéného parkovani vozidel v ramci obecné& zavazné vyhlasky
a narizeni a obecné platnych zavaznych predpisu (pravidel silni¢niho provozu) v souladu se
zakonem o obecni policii;

na useku obchodu a podnikani sleduje dodrzovani pfislusnych predpisl, napf. dodrzovani
trzniho fadu, dodrZovani podminek stanovenych pro pofadani vefejnych produkci, vystav,
prednasek nebo podnikl vefejné zabavy;

fesi skute€nosti, kdy jakymkoliv zplsobem doslo ke zméné funkce a ucinnosti zafizeni, které
slouzi jako dopravni znacka, signalizace, informace pro ob&any apod.;

predchazi Cinnosti zakladajici podnét k pfestupkim na Useku ochrany vefejného poradku
a napomaha odstrafovat jejich pficiny;

oznamuje odborim a oddélenim nedodrzovani vyhlaSek a nafizeni vydanych organy meésta
a pfestupky zjisténé pfi vykonu sluzby;

udéluje blokové pokuty;

pIni dalSi ukoly souvisejici s jeji Cinnosti v souladu se zakonem o obecni policii, zvlastnimi
zakony a dalSimi pravnimi pfedpisy a podle pokyn( starosty mésta a mistostarosty;

v pracovnépravnich vztazich se fidi pokyny starosty mésta.

Uéinnost od 01.01.2012.

Pfiloha &. 1 Organizaéniho Fadu mésta Sluknov a Méstského GFadu Sluknov, schvalena Radou
mésta Sluknov dne 29.08.2011, usnesenim &. 15/26R/2011, Gc¢inna od 01.09.2011 pozbyva
platnosti a u€innosti dnem 31.12.2011

Schvaleno Radou mésta Sluknov dne 05.12.2011, usnesenim &. 35/34R/2011.

Mgr. Eva DZumanova
starostka
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