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HLAVA |
OBECNA CAST

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1. Rada mésta Sluknov podle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. o) zékona &. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, schvalila na své 34. schizi dne 05.12.2011
usnesenim &. 35/34R/2011 tento Organizaéni fad mésta Sluknov a Méstského Gradu
Sluknov a vydava s udinnosti od 1. ledna 2012 tento Organizaéni fad mésta Sluknov
a Méstského uradu Sluknov.

2. Organiza¢ni fad mésta Sluknov a Méstského ufadu Sluknov (dale jen ,organizaéni fad“)
stanovi zakladni zasady Cinnosti a fizeni mésta a méstského uradu, rozsah pravomoci,
povinnosti a odpovédnosti starosty, mistostarosty, velitele Méstské policie, tajemnika
meéstského Ufadu a vedoucich zaméstnancl mésta zafazenych do méstského uradu.

3. Organizaéni fad dale stanovi organizaéni strukturu méstského Ufadu, naplh prace
jednotlivych odboru, vztahy mezi organizaénimi ¢&lanky a vztahy Kk organizacim
a zafizenim, které zfizuje a zaklada mésto Sluknov.

4. Vztahy méstského Ufadu k organim mésta upravuje zakon €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), v platném znéni (dale jen ,zakon o obcich®).

_ HLAVAII
MESTO SLUKNOV

Clanek 2
Postaveni a pusobnost mésta

Postaveni a pusobnost mésta upravuje zakon o obcich zejména takto:

1. Mésto je samostatné spravovano zastupitelstvem mésta.
2. Organy mésta jsou:

a) zastupitelstvo mésta,
b) rada mésta,

c) starosta

d) mistostarosta,

e) zvlastni organy mésta,
f) méstska policie,

g) méstsky urad.

3. Mésto spravuje své zalezitosti samostatné. Statni spravu, jejiz vykon byl zakonem
svéfen organu meésta, vykonava tento organ jako svou pfenesenou pusobnost.

4. Povinnosti muze mésto ukladat v samostatné pusobnosti obecné zavaznou vyhlaskou.
V pfenesené plsobnosti mize mésto vydavat na zakladé zakona a vjeho mezich
nafizeni mésta, je-li k tomu zakonem zmocnéno.

5. Do samostatné plUsobnosti mésta patfi zalezitosti, které jsou v zajmu mésta a jeho
obc&anu (zejména podle § 84, 85 a 102 zakona o obcich).

6. Pfi vykonu samostatné pusobnosti se mésto fidi pfi vydavani obecné zavaznych
vyhlaSek zakonem, v ostatnich zalezitostech téz jinymi pravnimi pfedpisy, vydanymi na
zakladé zakona.

7. Maésto mize pro vykon samostatné pusobnosti zakladat a zfizovat pravnické osoby nebo
pfispévkové organizace a organizacni slozky obce, pokud zakon nestanovi jinak.
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Clanek 3
Organy mésta

a) Zastupitelstvo mésta

Zastupitelstvo mésta rozhoduje ve vécech, patficich do samostatné plisobnosti mésta
(celkem 15 ¢lenu).

Jednani zastupitelstva mésta jsou vefejna.

Zastupitelstvo mésta rozhoduje v ramci své vyhrazené pravomoci podle zakona o obcich
(podle § 84 a 85 zakona o obcich) a je opravnéno vyhradit si dalSi pravomoc
v samostatné plsobnosti obce mimo pravomoci vyhrazené radé obce (podle § 102 odst.
2 zakona o obcich).

b) Rada mésta

Rada mésta je vykonnym organem mésta v oblasti samostatné puUsobnosti a ze své
¢innosti odpovida zastupitelstvu mésta. V oblasti pfenesené plsobnosti pfislusi radé
mésta rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.
Rada mésta je tvofena starostou, mistostarostou a dalSimi ¢leny rady, volenymi z fad
¢lenl zastupitelstva mésta (celkem 5 ¢lenu).
Schiize rady mésta jsou neverejné.
Rada mésta vykonava svou ¢innost v rozsahu, stanoveném zakonem o obcich a dalSimi
zvlastnimi predpisy.
Rada mésta rozhoduje v ramci své vyhrazené pravomoci a dale rozhoduje o ostatnich
zalezitostech patficich do samostatné pusobnosti mésta, pokud nejsou vyhrazeny
zastupitelstvu, nebo pokud si je zastupitelstvo nevyhradilo (§ 102 zakona o obcich).
Rada mésta schvaluje jednaci fady zvlastnich organd, poradnich organli a zvlastnich
komisi, které si zfidila.

c) Starosta

V Cele mésta je starosta, kterého voli do funkce zastupitelstvo mésta z fad svych ¢&lend.
Starosta neni zaméstnancem mésta, pro vykon své funkce je dlouhodobé uvolnén.
Starosta fidi ¢innost méstského urfadu predevsim prostfednictvim tajemnika.

Starosta zastupuje mésto navenek a za vykon své funkce odpovida zastupitelstvu
mésta.

Starostu zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta.

Starosta svolava a zpravidla Fidi jednani zastupitelstva a rady mésta a podepisuje spolu
s oveérovateli zapis ze zasedani zastupitelstva mésta a zapis ze schlze rady mésta.
Starosta je vedoucim organu vefejné moci podle zakona ¢&. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd, v platném znéni.

Starosta je opravnén k pfistupu do datové schranky mésta Sluknov, mudze urgit
povéfené osoby, které jsou opravnény Kk pfistupu do datové schranky a urluje
administratora podle § 8 odst. 7 zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech
a autorizované konverzi dokument, v platném znéni.

Starosta s mistostarostou podepisuje pravni pfedpisy mésta, usneseni zastupitelstva
mésta a rady mésta v souladu se schvalenymi jednacimi fady. Elektronické dokumenty
odesilané prostfednictvim datové schranky oznaci svym elektronickym podpisem.
Starosta sleduje, koordinuje, zabezpeCuje a kontroluje plnéni Ukoll, které vyplyvaji
Z usheseni zastupitelstva mésta a rady mésta.

Starosta koordinuje ¢innost mistostarosty a tajemnika méstského uUfadu a spole¢né
s nimi plni Ukoly koordinaéni a kontrolni povahy pfi zabezpe€ovani plnéni usneseni
zastupitelstva mésta a rady mésta.

Starosta spolupracuje s pfedsedy vybor( zastupitelstva mésta a komisi rady mésta
a pomaha témto vybortim a komisim v jejich ¢innosti.

Starosta pIni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich
pravnich pfedpisu vlci tajemnikovi a zaméstnancim mésta zafazenym do méstské
policie.
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Starosta jmenuje a odvolava tajemnika s pfedchozim souhlasem feditele Krajského
uradu Usteckého kraje a v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemné
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, v platném znéni (dale jen ,zakon
o Ufednicich®).

Starosta je vramci své odpovédnosti povinen zavést a kontrolovat vnitfni kontrolni
systém. Starosta muze podat radé mésta navrh na jmenovani a odvolavani
zaméstnance povéfeného provadénim interniho auditu mésta podle zakona ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon
o finanéni kontrole), v platném znéni.

Starosta stanovi rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti vedoucich
a ostatnich zaméstnanc pfi nakladani s vefejnymi prostifedky.

Starosta zajisti oddéleni pravomoci a odpovédnosti pfi pfipravé, schvalovani, provadéni
a kontrole operaci, zejména ve vztahu k vybé&rovym fizenim, uzavirani smluv, vzniku
zavazkl a vymahani pohledavek.

Starosta zajisti hospodarné, efektivni a u€elné vyuzivani vefejnych prostfedkd. Pfijme
veSkera nezbytna opatfeni k ochrané vefejnych prostredku.

Starosta odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodafeni mésta za uplynuly
kalendarni rok (§ 42 zakona o obcich).

Starosta sleduje a zaijistuje plnéni rozhodujicich Ukold mésta k dosazeni schvalenych
zaméru a cild.

Starosta odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta podle zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

Starosta udéluje souhlas zaméstnancim mésta zafazenym do méstské policie
s vykonavanim jiné vydéle¢né Cinnosti shodné s pfedmétem Cinnosti zaméstnavatele.

V pfipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje starosta pro vykon pfenesené
pusobnosti zvlastni organy meésta, jmenuje a odvolava jejich ¢&leny. V pfipadech
stanovenych zvlastnimi zakony vykonava zvlastni organ obce s povéfenym ufadem
statni spravu pro spravni obvod obce s povéfenym ufadem.

Starosta schvaluje jednaci fady zvlastnich organu, které zfidil.

Starosta Fidi specifické Cinnosti pfi plnéni Ukolu k zajiStovani obrany statu a ochrany
obyvatel mésta v dobé mimofadnych udalosti a krizovych situaci.

Starosta jmenuje a odvolava velitele jednotek a velitele druzstev sboru dobrovolnych
hasi¢u mésta v souladu se zakonem ¢&. 133/1985 Sb., o pozarni ochrang, v platném
znéni.

Odpovida za pInéni hlavnich tkolt obrany a ochrany, kterymi jsou:

a) feSeni krizovych situaci na Uzemi mésta v miru (pozary, povodné, nakazy,
epidemie, ekologické havarie, provozni havarie atd.);

b) realizace opatfeni k organizovanému zivotu, o obrané a ochrané statu, mésta,
obyvatel a jinych hodnot na uzemi mésta za branné povinnosti statu, k tomuto
ucelu zabezpeduje:

- bezpecnostni radu - jako svuj poradni a pracovni organ;

- krizovy $tab - jako svUj vykonny a pracovni organ;

- dokumentaci, ktera obsahuje: krizovy plan obce, pfip. dalsi

dokumenty.
Starosta zaijiStuje pfipravenost mésta na FfeSeni krizovych situaci, fidi a kontroluje
pfipravna opatfeni, ¢innosti k feSeni krizovych situaci a Cinnosti ke zmirnéni jejich
nasledku, provadéna uzemnimi spravnimi Ufady, organy obci a pravnickymi a fyzickymi
osobami. Za krizové situace zaijiStuje provedeni stanovenych krizovych opatfeni
v podminkach mésta.
Starosta plni dal$i povinnosti a ukoly vyplyvajici ze zakona o obcich a dalSich pravnich
predpisU.
d) Mistostarosta

Mistostarostu mésta voli do funkce zastupitelstvo mésta z fad svych ¢lend. Za vykon své
funkce odpovida zastupitelstvu mésta.

Mistostarosta neni zaméstnancem mésta, pro vykon své funkce muize byt dlouhodobé
uvolnén.



Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti, jedna a rozhoduje ve
vécech, které jsou svérfeny starostovi.
Mistostarosta organizuje pfipravu materiald pro jednani zastupitelstva mésta a rady
mésta a zabezpecuje a kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva a rady mésta, a to vse
v oblasti, kterou mu svéfilo zastupitelstvo mésta.
Mistostarosta pomaha vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich
Cinnosti.

e) Zvlastni organy mésta

Podle zvlastnich pravnich pFedpist jsou zfizeny tyto zvlastni organy mésta, jejichz
plUsobnost a obsah &innosti stanovi pfislusné zvlastni pravni pfedpisy. Jednaci fady téchto
organu schvaluje jejich zfizovatel:

1.

BN
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Zvlastni organ mésta, ktery zfizuje starosta:
o Komise pro projednavani prestupku

f) Meéstska policie

Mésto Sluknov zfidilo v souladu se zakonem &. 553/1991 Sb., o obecni policii, v platném
znéni (dale jen ,zakon o obecni policii“) a v souladu se zakonem o obcich Méstskou
policii obecné zavaznou vyhlaskou mésta &. 3/2003.

Méstskou policii Fidi starosta.

Méstska policie je organem mésta a takto vystupuje i navenek.

Méstska policie zabezpecCuje mistni zalezitosti vefejného pofadku v ramci plsobnosti
mésta a pini dalSi ukoly, pokud tak stanovi zakon o obecni policii nebo zvlastni zakony.
Dale plni ukoly uloZené ji starostou.

V Cele méstské policie je velitel méstské policie, ktery se zu€astiuje pravidelnych porad
vedoucich odboru u tajemnika méstského uradu.

Veliteli méstské policie jsou podFizeni vSichni straznici méstské policie, Cekatelé a ostatni
zameéstnanci mésta, zarfazeni do méstské policie.

V&ichni zaméstnanci méstské policie jsou zaméstnanci mésta Sluknov.

Velitel méstské policie zajistuje administrativu, spojenou s provozem vozidla ve
vlastnictvi mésta, které je pfidéleno méstské policii.

Neni-li obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy stanoveno jinak, plati pro méstskou policii
vnitini pfedpisy méstského ufadu obdobné jako pro odbory méstského uradu.

Méstska policie zajistuje varovani a evakuaci osob pfed hrozicim nebezpe€im a podili se
na zajisténi nouzoveho preziti obyvatel mésta.

PF¥i plnéni svych kol spolupracuje méstska policie s Policii Ceské republiky.

Méstska policie spolupracuje se vSemi odbory méstského ufadu a podle potieby
i s dalSimi organy mésta a ostatnimi urady.

Clanek 4
Vybory zastupitelstva mésta

Vybory jsou zfizovany zastupitelstvem mésta jako jeho iniciativni a kontrolni organy.
Vzdy je zfizovan financni vybor a kontrolni vybor.

Sva stanoviska, navrhy a zapisy z provedenych kontrol pfedkladaji vybory zastupitelstvu
mésta.

Cinnost vybor( zastupitelstva mésta se fidi zakonem o obcich.

Ze své Cinnosti odpovida vybor zastupitelstvu mésta.

Pfedsedou vyboru je vzdy &len zastupitelstva mésta. Cleny finanéniho a kontrolniho
vyboru v8ak nemohou byt starosta, mistostarosta, tajemnik ani osoby, zabezpedujici
rozpoctové a ucetni prace na méstském uradu.

Pfehled vybor(i zfizenych zastupitelstvem mésta je uveden v pfiloze & 3 tohoto
organizaéniho fadu.
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Clanek 5
Komise rady mésta

Komise rady mésta jsou podle potieby zfizovany radou mésta jako jeji iniciativni
a poradni organy.

Komise je ze své Cinnosti odpovédna radé mésta.

Sva stanoviska a naméty predkladaji komise radé mésta. Cinnost komise se fidi
zakonem o obcich.

Prehled komisi zfizenych radou mésta je uveden v pfiloze €. 3 tohoto organizacniho
fadu.

Clanek 6 .
Obchodni spolec¢nosti, jejichz majoritnim vliastnikem je mésto Sluknov

Mésto vykonava sva prava v obchodnich spolecnostech, jejichZ je majoritnim viastnikem
(dale jen ,obchodni spoleCnosti mésta“), v souladu se zakonem ¢&. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, v platném znéni, zakonem o obcich a daldimi pravnimi pfedpisy.
Obchodni spolecnosti mésta maji vlastni pravni subjektivitu a pfi své &innosti se fidi
obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

Obchodni spole¢nosti mésta Sluknov jsou Technické sluzby Sluknov, spol. sr. 0., se
sidlem Cisarsky 378, 407 77 Sluknov.

Rada mésta ve funkci valné hromady v souladu se zakonem o obcich a obchodnim
zakonikem voli a odvolava &leny predstavenstva a dvé tretiny ¢lend dozor¢i rady
obchodni spole€nosti mésta.

Clanek 7
Prispévkové organizace zfizené méstem Sluknov

Mésto vykonava podle zakona o obcich a zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpoctu, v platném znéni, zfizovatelskou funkci vugci pfispévkovym
organizacim a prostfednictvim rady mésta Fidi nebo prostfednictvim odbord méstského
ufadu metodicky vede dale uvedené prispévkové organizace.
Prispévkové organizace maiji vlastni pravni subjektivitu a pfi své Cinnosti se fidi obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy.
PFisp&vkové organizace mésta Sluknov jsou:
e Zakladni $kola J. Vohradského Sluknov, se sidlem T. G. Masaryka 678,
407 77 Sluknov;
e Matefska skola Sluknov, pfispévkova organizace, se sidlem Svojsikova
352, 407 77 Sluknov.
V Cele pfispévkové organizace je jeji Feditel, kterého do funkce jmenuje a odvolava rada
mésta. Organizaci konkurznich fFizeni na pracovni mista fediteldl pfispévkovych
organizaci zajistuji pfislusni vedouci odborl méstského ufadu, ktefi tuto pfispévkovou
organizaci metodicky vedou.
Rada mésta stanovi fediteli pfispévkové organizace plat a odmény na zakladé vedouciho
odboru méstského ufadu, ktery tuto pfispévkovou organizaci metodicky vede.

Clanek 8
Informaéni a publikaéni prostiredky

Pravidelné zverejnovani informaci zajiStuje mésto prostfednictvim méstského ufadu, a to
témito prostfedky:

e Ufedni deska méstského uradu, umisténa pfed budovou radnice na nam. Miru

o celektronicka Ofedni deska méstského ufadu na adrese: http://www.mesto-

sluknov.cz/*

e internetové stranky mésta Sluknov na adrese: http://www.mesto-sluknov.cz/*

o Sluknovské noviny (mésiénik)

e periodicky tisk (napf. Deniky Bohemia, Mlada Fronta Dnes apod.)

7



N

© N

¢ informacemi podavanymi prostfednictvim méstského ufadu
¢ informacemi podavanymi prostfednictvim Regionalniho informaéniho centra ve
Sluknovském zamku.

_HLAVAIIl
MESTSKY URAD

Clanek 9
Postaveni a plisobnost méstského uGradu

Postaveni a pusobnost Ufadu upravuje zakon o obcich, a pokud jde o pusobnost,
téz zvlastni zakony.
Vztahy Ufadu k organim mésta upravuje zakon.
Utad plni tkoly v oblasti samostatné i pfenesené plisobnosti.
Ve vécech samostatné plsobnosti se Ufad zodpovida zastupitelstvu mésta a radé mésta,
ve vécech prenesené pusobnosti pak Krajskému tfadu Usteckého kraje (dale jen ,KU*),
pfip. Méstskému Ufadu Rumburk, obci s rozSifenou plsobnosti (dale jen ,ORP*).
Urad vykonava svou plsobnost ve svém spravnim obvodu daném vyhlagkou &. 388/2002
Sb., o stanoveni spravnich obvodl obci s povéfenym obecnim ufadem a spravnich
obvodl obci s rozSifenou pusobnosti, podle § 61 a nasl. zakona, ¢. 314/2002 Sb., o
stanoveni obci s povéfenym obecnim ufadem a obci s rozSifenou plsobnosti, v platném
znéni.
Méstsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci zafazeni do
méstského ufadu.
Rada mésta zfizuje pro jednotlivé €innosti méstského urfadu odbory, pfipadné Useky.
Pro ucely tohoto organiza¢niho fadu se dale rozumi:
a) zaméstnancem mésta zafazenym do méstského ufadu uUfednik podilejici se na
vykonu spravnich ¢innosti ve smyslu zakona o ufednicich,
b) zaméstnancem mésta zafazenym do méstského Uufadu zaméstnanec — neurednik
ve smyslu zdkoniku prace,
c) vedoucim zaméstnancem je Ufednik, ktery je vedoucim ufednikem ve smyslu
zakona o urednicich,
d) vedoucim zaméstnancem je vedouci zaméstnanec ve smyslu zakoniku prace.
Méstsky ufad:
a) v oblasti samostatné pusobnosti:
e plni ukoly, které mu uloZilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta,
¢ pomaha vyborlm zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich €innosti,
e rozhoduje o pfipadech stanovenych zakonem o obcich nebo zvlastnimi zakony,
b) vykonava prfenesenou plsobnost podle § 61 zakona o obcich s vyjimkou véci, které
patfi do pusobnosti jiného organu mésta.

10. Méstsky ufad v oblasti pfenesené pusobnosti pini dal$i uUkoly stanovené pravnimi

predpisy, usnesenimi viady a smérnicemi Ustfednich spravnich uradu.

11. Méstsky ufad prostfednictvim svych odbord metodicky vede méstem zfizované

1.

pfispévkové organizace.

Clanek 10
Jednani jménem méstského uradu

Jménem méstského Ufadu jedna starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci odboru
a ostatni zaméstnanci mésta zafazeni do méstského ufadu. V rozsahu, stanoveném timto
organizaénim fadem, nebo na zakladé povéfeni tajemnika jednaji jménem méstského
Ufadu i ostatni zaméstnanci. Jménem zvlaStnich organt, uvedenych vtomto
organizaénim fadu, jedna jejich pfedseda.



. Pravni pfedpisy podepisuje starosta spolu s mistostarostou. Rozhodnuti, pfikazy,

smérnice a jina opatfeni méstského Ufadu muze v rozsahu tohoto organiza¢niho fadu
podepisovat starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci odboru, popf. jiny zaméstnanec
mésta zafazeny do méstského ufadu. Ve vécech vykonu pfenesené plsobnosti v ramci
rozsahu naplné ¢innosti prislusného odboru podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vedouci
pfislusného odboru. Pisemnosti vydané zvlastnim organem podepisuje jeho pfedseda.

. Vedouci odboru miize pisemné povéfit jiného zameéstnance odboru k podepisovani

nékterych druhl pisemnosti za méstsky ufad pouze s pfedchozim souhlasem tajemnika,
ve kterém bude okruh takovychto pisemnosti vyslovné uveden.

. 'V ramci schvaleného rozpoc¢tu mésta na pfislusné rozpoc¢tové obdobi jsou samostatnymi

smérnicemi ,Obéh ucetnich dokladd“ a ,Podpisové vzory* stanoveni pro jednotlivé oblasti
pfikazci operaci a spravci rozpoctu, v€etné jejich opravnéni.

Clanek 11
Dorucéovani

. Doru€ovani mezi méstskym ufadem, resp. méstem, a jinymi subjekty se provadi v listinné

podobé (tj. klasicky ve formé papirového dokumentu), nebo v elektronické podobé
prostfednictvim datové schranky, pfipadné e-mailem.

. Méstsky urad, resp. mésto, je pfi doruCovani s dalSimi subjekty povinen podle zakona

¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd, v platném
znéni, doruCovat prostrednictvim datoveé schranky, pokud dany subjekt ma aktivni datovou
schranku a pokud to povaha dokumentu umoznuje. Vyjimkou je doruCovani vefejnou
vyhlaskou nebo na misté, nebo pokud je z bezpec€nostnich dlivodl zavedena jina forma
komunikace.
Clanek 12
Organizace ufadu

. Rada mésta stanovuje svym usnesenim pocCet zaméstnancl a organizacni rozdéleni

Ufadu. Informaéni tok zpravidla odpovida organizaénimu rozdéleni Gradu (Cl. 10),
s doplnénim porad vedeni, které tvofi starosta mésta (dale jen starosta), tajemnik Gfadu
(dale jen tajemnik), vedouci odbord ufadu (dale jen vedouci odbort) a porad jednotlivych
odboru.

.V pfipadé nutné koordinace ¢innosti nebo stanovisek jednotlivych odborl

je koordinatorem tajemnik, pfipadné jim povéfeny zastupce. Spory vzniklé mezi odbory pfi
zabezpedovani pracovnich ukolUl fesi tajemnik jako vedouci Ufadu.

Clanek 13
Povinnosti odboru

Odbory jsou povinny si v rozsahu své plisobnosti vzajemné poskytovat informace o ukolech,
které plni v navaznosti na ostatni odbory, vydavat stanoviska a posudky potfebné pro ostatni
odbory a projednavat s nimi nalezitosti, tykajici se ukoll spadajicich do jejich kompetence.

—

Clanek 14
Postaveni vedoucich zaméstnanc

Vedoucim zaméstnancem méstského Ufadu je starosta, tajemnik a vedouci odbor(.
Tajemnik plni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisu vuc¢i zaméstnancim mésta zafazenym do méstského Ufadu. Tajemnik fidi
vedouci odbor(.

V Cele odboru je jeho vedouci, ktery jej fidi a odpovida za jeho €innost a za kvalitu prace
podfizenych zaméstnancd.

V Cele useku je jeho vedouci, ktery usek fidi a odpovida za jeho Cinnost a za kvalitu
prace podfizenych zaméstnancu.

Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadfizeného vedouciho
zaméstnance, kterym je fizen a kterému je za svou €innost odpovédny.
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11.
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Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnancl vyplyvaji ze zakoniku prace
a pfedpist s nim souvisejicich a dalSich pravnich predpist, ¢i vnitfnich predpisu
zaméstnavatele.

V ramci pracovni plsobnosti odboru vedouci zaméstnanci jednaji a provadéji opatreni
ve smyslu ustanoveni § 5 zakona €. 40/1964 Sb., obCanského zakoniku, v platném
znéni, viz citace: ,DoSlo-li ke zfejmému zasahu do pokojného stavu, Ize se domahat
ochrany u pfislusného organu statni spravy. Ten mlze predbézné zasah zakazat
nebo ulozit, aby byl obnoven pfedeSly stav. Tim neni dotéeno pravo domahat
se ochrany u soudu.”

Vedouci zaméstnanci provadéji kontrolu doasné prace neschopného zaméstnance
vsouladu s § 192 odst. 6 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni
a v souladu s § 65 odst. 2 zakona ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, v platném
znéni.

Vedouci zaméstnanci zabezpecluji vykon a kontrolu dodrZzovani obecné zavaznych
vyhlaSek a nafizeni mésta, jakoz i v8ech vnitfnich pFfedpisi mésta v oboru své
pusobnosti a neprodlené reaguji na jejich zménu, zménu zakonu a dalSich pravnich
predpisU.

Vedouci zaméstnanci vyfizuji stiznosti, oznameni a podnéty ob&an( v souladu s vnitinim
pfedpisem — ,Pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti organy mésta“.

Vedouci zaméstnanci odpovidaji za vykon pfenesené a samostatné pusobnosti na
Useku, ktery spravuji a fidi.

Vedouci zaméstnanci rozhoduji o pfidéleni roli a opravnéni zaméstnancl odboru
k pfistupim do agend, agendovych informacénich systém(, zakladnich registrd a ve
spolupraci s informatikem tyto registrace a opravnéné pfistupy zajistuji.

Clanek 15
Zasady fizeni méstského uradu

VSechny odbory maji pravo a zaroven i povinnost spolupracovat v ramci problematiky,
ktera spada do jejich plsobnosti. Jedna se predevS§im o shromazdovani komplexnich
hledisek, predkladani odbornych stanovisek a nazorll na tymova feSeni zvlast
zavaznych ukol(l, pfesahujicich ramec plsobnosti jednoho odboru.

Koordinacni a kontrolni Ukoly ve vztahu k jednotlivym odborim v oblasti samostatné
pusobnosti ur€uje starosta, mistostarosta, nebo tajemnik.

Koordinac¢ni a kontrolni Ukoly ve vztahu k jednotlivym odbordm v oblasti pfenesené
pusobnosti urCuje tajemnik.

PFfi zpracovani jednorazovych pracovnich Ukold s trvanim ¢asové omezenym,
pfesahujicich ramec pusobnosti jednoho odboru, povéfi tajemnik fizenim udkolu
vedouciho jednoho dotéeného odboru. Neni-li ur€eno vyslovné jinak, je timto povéfenym
vedoucim ten, ktery je uveden pfi zadani ukolu na prvnim misté.

Spory vzniklé mezi odbory méstského Ufadu, pfi zabezpe€ovani pracovnich ukoll feSi
vedouci dotéenych odbor(, nedojde-li k dohodé, rozhoduje tajemnik.

K zabezpeceni ukoll a pro nezbytnou informovanost vedoucich i ostatnich zaméstnancu
svolava tajemnik dle potfeby poradu vedeni za ucasti starosty. Na tuto poradu mohou
byt pfizvani i dal$i zaméstnanci. Program porady urcuje tajemnik.

Obdobné svolavaji poradu odboru vedouci odborl se svymi podfizenymi.

Z porad vedeni se pofizuji pisemné zapisy. Soucéasti programu porad je také kontrola
pInéni ukoll ulozenych na téchto poradach a ukold ulozenych jinou formou.

VSechny odbory vykonavaji kontrolni ¢innost v rozsahu své vymezené pusobnosti.

Clanek 16
Zastupovani zaméstnancu

Vedouci odbord ur¢i se souhlasem tajemnika svého zastupce, ktery zastupuje
vedouciho odboru v dobé jeho nepfitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti, kromé
rozhodovani ve vécech, které si vedouci odboru vyslovné vyhradil. Vedouci odboru
a jeho zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o vS8ech skuteCnostech, které
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7.
8.
9.
10.

11.
12.

mohou mit vliv na fadny vykon svéfené funkce.
O zastupovani zaméstnancul rozhoduje jejich nejblize nadfizeny vedouci zaméstnanec.

Clanek 17
Predavani a prevzeti funkce

PFi ukon€eni pracovniho poméru zaméstnance mésta, nebo pfi jeho pfechodu na jinou
funkci nebo jiné pracovisté zaméstnavatele, se provede pfedani funkce pisemnym
zapisem. Pisemny zapis a pfedani funkce je povinen pfipravit pfedavajici zaméstnanec,
ato vterminu, ktery bude stanoven vedoucim odboru, i v pfipadé pfedani funkci
vedoucich odbor( tajemnikem, podle charakteru funkce.

Pisemny zapis o pfedani funkce bude obsahovat pfehled o stavu pInéni ukoll na
pfedavaném pracovnim Useku, pfehled o pracovnich podkladech, spisech,
korespondenci, popf. pfehled o stavu finanénich prostfedki a seznam predavaného
majetku (vE€. kli€¢h a razitek) dle stavu k datu posledni provadéné inventarizace.

Pisemny zapis o pfedani funkce podepiSe predavajici, pfebirajici a jim nadfizeny
zaméstnanec.

Ma-li pfedavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zaroven jeji
vypofadani a mimofadna inventarizace (pokladna, ceniny apod.). Pokud se
zaméstnanec ze zavaznych dlvodu neni schopen této mimofadné inventarizace
zUCastnit, tato se provede komisionalné bez jeho pfitomnosti za ucasti pfimého
nadfizeného zaméstnance.

Clanek 18
Organizaéni ¢lenéni méstského uradu

Méstsky ufad se Cleni na odbory a Useky takto:

a) Starosta
Tajemnik — Odbor vedeni mésta
Odbor vnitfni spravy (usek Dim s pecovatelskou sluzbou)
Odbor kultury (usek Regionalni informaéni centrum)
Odbor spravy majetku
Odbor ekonomicky
) Odbor rozvoje a Zivotniho prostiedi
) Odbor komunalnich sluzeb

i) Odbor stavebni urad
Organizacni strukturu méstského ufadu, tedy ¢lenéni na odbory a Useky schvaluje rada
mésta na navrh tajemnika.
Organizaéni schéma Méstského Ufadu Sluknov je pfilohou &. 2 tohoto organizaéniho
fadu.
Rozdéleni pravomoci a ramcové naplné prace jednotlivych odbord schvaluje rada mésta
na navrh tajemnika.
Vedouci odbord jsou povinni v pfipadé potfeby ¢&i v dlsledku zmén, souvisejicich
s pfijetim novych pravnich norem, v jejichz dlsledku dochazi ke zménam v naplni
¢innosti odbor( a usekud, navrhnout tajemnikovi zmény ve vécné a funkéni struktufe
odboru a usekd do 30 dnu od jejich pfijeti.
Tajemnik predklada radé meésta navrhy na zmény ramcovych naplni prace jednotlivych
odborl na jeji nejblizsi schuzi.
Ramcové napiné odbor(i a Usekl jsou uvedeny v pfiloze €. 1 tohoto organiza¢niho fadu.
Napln prace jednotlivym vedoucim odboru a naplné prace usekl fizenych tajemnikem
stanovuje v souladu s timto organiza¢nim fadem tajemnik.
Naplfi prace vedoucim Usekl a ostatnim zaméstnancum stanovuje v souladu s timto
organiza¢nim fadem pfislusny vedouci odboru.
Celkovy pocet zaméstnancl mésta stanovuje rada mésta.
Pocty zaméstnancl jednotlivych odborl a usek( stanovuje tajemnik.
Starosta, tajemnik a odbory maji pfidéleny zakladni spisové zkratky takto:

O
~— — ~— ~—

Q2D Q0
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

a) Starosta STAR

b) Tajemnik — Odbor vedeni mésta TAJ - OVM

¢) Odbor vnitfni spravy OoVvS

d) Odbor kultury OK

e) Odbor spravy majetku OSM

f) Odbor ekonomicky OE

g) Odbor rozvoje a Zivotniho prostfedi ORZP

h) Odbor komunalnich sluzeb OKS

i) Odbor stavebni ufad osu
HLAVA IV

RiDiCi STUPNE MESTSKEHO URADU

Clanek 19
Tajemnik

Tajemnik je zaméstnancem mésta a vedoucim Ufadu. Zaplnéni Ukolu Gfadu
v samostatné i pfenesené plsobnosti je odpovédny starostovi.

Podle pokyn( starosty plni Ukoly vyplyvajici z usneseni zastupitelstva mésta a rady
meésta a dalSi ukoly vyplyvajici ze zakona o obcich, z dalSich zakon(, jinych pravnich
predpisu, obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni mésta, z vnitfnich predpisii mésta
a z jeho pracovni naplné.

Zajistuje ukoly v pfenesené pusobnosti mésta vyplyvajici ze zvlastnich zakonu.

PIni ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpisl, uzavira a ukoncuje pracovni
pomér se zaméstnanci mésta.

Zodpovida za personalni zalezitosti zaméstnancli mésta, jakoz i za oblast pozarni
ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Ridi a kontroluje &innost zamé&stnanct mésta.

Stanovi podle zvlastnich predpist platy zaméstnanciim mésta.

Vydava spisovy fad, skartaCni plan a pracovni fad uradu.

ZucCasthuje se zasedani zastupitelstva ajednani rady mésta s hlasem poradnim.
Odpovida za vC€asné vyhotoveni zapisG zjednani téchto organd a formuluje jejich
usneseni.

. Prfedklada radé mésta navrh na jmenovani a odvolani vedoucich odboru.
11.

Stanovuje pracovni naplné vedoucim odbort a dale podle zvlastnich pravnich predpisu
stanovi platy vSem zaméstnancim mésta zafazenym do méstského uradu.

Spolupracuje s KU a ORP ve v&cech pfenesené pusobnosti a vykonu statni spravy.
Nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych hnutich.

Zabezpecuje vedeni registru oznameni ve smyslu zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu
zajmu v platném znéni.

Predklada zastupitelstvu mésta nebo radé mésta navrhy obecné zavaznych vyhlasek
a nafizeni mésta, navrhy vnitfnich smérnic a jinych legislativnich opatfeni, pokud je
v jejich kompetenci schvalovani a vydavani takovych pfedpisu.

PFimo Fidi jednotlivé odbory a dale sam pfimo fidi Odbor vedeni mésta.

VyhlaSuje vybérova Fizeni na obsazeni pracovnich mist GfednikG zafazenych
v organizacni struktufe meéstského ufadu, souasné jmenuje a odvolava ve smyslu
z&kona o ufednicich vybérovou komisi.

UrCuje opravnéné ufedni osoby podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném
znéni.

Je opravnén v pfipadé zmény pravnich predpisu, které ukladaji méstskému Gradu nové
ukoly, do doby zmény organiza¢niho fadu, urcit odbor k plnéni téchto ukolu.

Odpovida za realizaci zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, v platném
znéni.

Udéluje souhlas zaméstnancim zafazenym do méstského Ufadu s vykonavanim jiné
vydéle¢né cinnosti.

Uzavira jménem zaméstnavatele kolektivni smlouvu s odborovou organizaci.
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23. Podepisuje jménem méstského ufadu pfislusna spravni rozhodnuti a pisemnou
korespondenci, tykajici se Ccinnosti jim fizeného odboru, elektronické dokumenty
odesilané prostfednictvim datové schranky oznaci svym elektronickym podpisem.

24. Mlze povérfit jiného zaméstnance fizeného odboru k podepisovani uréitych druht
pisemnosti, povéfeni se vztahuje i na elektronicky podpis elektronickych dokumentu,
odesilanych prostfednictvim datové schranky.

Clanek 20
Vedouci odbort

1. V Cele odboru je vedouci, ktery fidi jeho Cinnost.
2. V oblasti vdeobecného Fizeni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

j)

stanovi v rozsahu cinnosti odboru konkrétni ukoly a pfijima opatfeni K jejich
zajisténi,

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancl
v pisemnych pracovnich naplnich a hodnoti jejich &innost,

zajiStuje spolupraci s ostatnimi odbory, soucasné vyzaduje pfi plnéni ukold
pomoc a spolupraci pfislusnych odbora,

zodpovida za formalni a vécnou spravnost véci, které jsou predkladany
k rozhodnuti tajemnikovi, starostovi, radé mésta a zastupitelstvu mésta,

v rozsahu pusobnosti metodicky vede pfispévkové organizace, jejichz je
mésto Sluknov zfizovatelem,

dba na hospodarnost pfi vynakladani finanénich prostfedkd a pfi hospodareni
s materialné technickymi prostredky,

kona pracovni porady a informuje své podfizené zaméstnance o dulezitych
skuteCnostech nezbytnych pro jejich ¢&innost, vcetné kol a informaci
ziskanych na poradé vedoucich odbor(, jednani rady mésta a zastupitelstva
mésta, pfipadné od tajemnika,

v pfipadé, Ze nebude konkrétné doloZeno, komu byl Ukol uloZen, odpovida
osobné za jeho vécné plnéni,

podepisuje jménem meéstského ufadu pfislusna spravni rozhodnuti, statistické
vykazy a pisemnou korespondenci tykajici se Cinnosti jim Fizeného odboru,
elektronické dokumenty odesilané do datové schranky opatfi svym
elektronickym podpisem (pokud tim pisemné nepovéfi jiného zaméstnance
odboru),

podava informace v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, v platném znéni a odpovida za jejich spravnost,

k) jako pfikazce operace, resp. spravce rozpoctu, v systému predbézné Fidici

1)

kontroly hospodareni s vefejnymi prostfedky mésta zejména:

e vypracovava navrh rozpoctu za &innosti fizené odborem,

e rozepisuje finanéni objemy a ukazatele schvaleného rozpo¢tu mésta na
pfislusné rozpoctové obdobi v podrobném rozpoctu,

e odpovida za dodrzeni rozpocltovych pravidel a rozpoctové kazné,
hospodarné vynakladani financnich prostfedki odboru a kontrolu
hospodareni s rozpocCtovymi prostiedky, navrhuje rozpoctova opatfeni
a rozpoctové zmény v pfislusném rozpoctovém obdobi,

e odpovida za spravné a v€asné predavani ucetnich dokladd a podkladu pro
Uctovani Odboru ekonomickému,

e kontroluje a podepisuje ucCetni doklady, tykajici se spravy a uziti
rozpoctovych prostfedkll odboru, a to v souladu se smérnicemi ,Obéh
UCetnich dokladu“ a ,Podpisové vzory“, v€etné ovéfeni jejich spravnosti
v systému VERA,

zodpovida za ochranu a zpracovani osobnich udajii ve smyslu zakona ¢.

101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, v platném znéni, v ramci plsobnosti

svého odboru.

3. V oblasti kontroly:

a)

kontroluje vykon innosti na svéfeném useku,
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b) kontroluje dodrzovani smérnic a obecné zavaznych predpisi mésta
a méstského Ufadu v ramci pusobnosti odboru a navrhuje potfebna opatfeni,

c) provadi dozor nad vykonem prenesené pUlsobnosti svych podfizenych
a poskytuje jim odbornou pomoc,

d) spolupracuje s pfislusnymi kontrolnimi organy a organy &innymi v trestnim
fizeni

e) metodicky usmérnuje pfispévkové organizace v ramci své pusobnosti,

f) kontroluje spisovou a archivni sluzbu odboru,

4. V oblasti personaini:
a) sleduje odbornou udroven podfizenych zaméstnanci a projednava s nimi
zpusob prohlubovani kvalifikace a dalsi vzdélavani,
b) navrhuje v mezich platnych pfredpist platy zaméstnancl odboru a jejich
priplatky,
c¢) kontroluje dodrzovani pracovniho fadu a dalSich vnitfnich predpisd,
d) nafizuje a kontroluje nastupu a ukonceni dovolené zaméstnanct odboru.
5. V oblasti bezpeé&nosti a ochrany zdravi pfi praci:
a) provadi proSkoleni podfizenych zaméstnancu a vede je k dodrzovani predpist
0 BOZP a PO
b) odpovida za vybaveni pracovist odboru a zaméstnancu potfebnymi
pomulckami a technickymi prostfedky BOZP,
c) zodpovida za vysilani zaméstnancl odboru na preventivni Iékarské prohlidky.

Clanek 21
Ustanoveni spole¢na a zavéreéna

—

. Organizacni fad a jeho zmény schvaluje rada mésta.
2. Nedilnou soucasti tohoto organizaéniho fadu jsou jeho pfilohy:
e Pfiloha €. 1 — PUsobnost a ramcova napli ¢innosti odborti Méstského ufadu
Sluknov
e P¥iloha &. 2 — Organiza&ni schéma Méstského ufadu Sluknov
e Prfiloha ¢. 3 — Pfehled zfizenych vyborl zastupitelstva mésta a komisi rady
mésta
3. Dnem 31. prosince 2011 pozbyva platnosti Organizaéni fad Mé&stského ufadu Sluknov,
schvaleny Radou mésta Sluknov dne 27.06.2011, usnesenim &. 33/21R/2011 a &.
34/21R/2011, ucinny od 01.07.2011.
4. Tento organizaéni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2012.

Ve Sluknové dne 14. prosince 2011

Mgr. Eva DZumanova, starostka
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